
施設・設備管理

清掃記録

頻度月　清掃記録

確認事項 結果

施設・設備管理記録 年　　　　月　　　　日　　確認者

清掃場所 頻度 方法



２日 ３日 ４日 ５日 ６日

佐藤 佐藤 鈴木 鈴木

小林 小林 小林 小林

山田 山田 山田 山田

― 山田 ― ―買い物カゴ 月2回 ―

荷下ろし場 毎日 小林

店舗内 毎日 山田

清掃記録の例

11月　清掃記録 頻度 １日

駐車場 毎日 佐藤

切れている照明は無い 鮮魚部門：１本点滅していたので、交換

清掃記録をつけている ○

換気扇、エアコンの清掃ができている ○

換気扇、エアコンの点検ができている 業務用エアコンの定期検査実施

確認事項 結果

買い物カゴ 月２回
・天気が良い日や来店者の少ない時間を選び、
　汚れがひどいものは洗剤を使用して洗う

施設・設備管理記録の例 ○○年　○○月　○○日　　確認者△△

トラックヤード 毎日 ・開店前、外用ほうきと塵取りでゴミを拾う

店舗内 毎日
・床をモップ掛けする
・汚れたらその都度、清掃する

施設・設備管理の例

清掃場所 頻度 方法

駐車場 毎日 ・開店前、外用ほうきと塵取りでゴミを拾う



校正記録表 作成日：　　　　　年　　　月　　　日

1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月

【記録方法】実施には「○」、校正内容は日付と共に「備考」に記入すること。

器具名 頻度 管理担当
年

備考



校正記録表 作成日：２０２０年１１月１日

1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月

芯温計 月１回
総菜部門
○○

○ ○ ○ ○
加熱総菜の芯温計校正
毎月1日に実施

冷蔵保管庫① 年１回
総菜部門
○○

○
4月10日に庫内設置温度計
とモニターの確認を業者に
依頼

冷蔵保管庫② 年１回
精肉部門
□□

○
4月10日に庫内設置温度計
とモニターの確認を業者に
依頼

冷蔵保管庫③ 年１回
鮮魚部門
△△

○
4月10日に庫内設置温度計
とモニターの確認を業者に
依頼

冷凍保管庫① 年１回
総菜部門
○○

○
4月10日に庫内設置温度計
とモニターの確認を業者に
依頼

冷凍保管庫② 年１回
精肉部門
□□

○
4月10日に庫内設置温度計
とモニターの確認を業者に
依頼

売場ショーケース 年１回
仕入れ販売

○○
○

3月20日に庫内設置温度計
とモニターの確認を業者に
依頼

【記録方法】実施には「○」、校正内容は日付と共に「備考」に記入すること。

器具名 頻度 管理担当
年

備考


