
★ExcelのシートをPDFファイルとして保存する方法

①作成が完了した【工事費内訳書及び自己採点表】のExcelシートを開いた状態で、
［ファイル］⇒［名前を付けて保存］⇒［参照］を選択。

②［ファイルの種類］の【 PDF(*.pdf）】を選び、［保存(S)］を押すと、Excelファイルと同じ場
所にＰＤＦファイルが保存される。

このファイルを、

入札時に電子入札システムへ添付する。


