
建設工事・業者登録票（県外業者用）　記入要領

記　入　要　領　・　注　意　点

・令和５・６年度の有資格業者（令和５年７月１日付けの有資格決定通知書を受領している者）は、１の欄
に、それ以外の業者は、２の欄に○を記入すること。

①商号又は名称 ・法人組織名（株式会社、有限会社、合同会社、一般財団法人等）も含めて記入すること。㈱、㈲など略
して記入。

②代表者 ・法人は登記簿に登載された代表権を有する人で、印鑑証明書に代表者として記入されている方、個人
は事業主を記入すること。登記簿に記載された職名（代表取締役等）も記載すること。

③所在地 ・法人は登記簿の本店欄に記入されているところ、個人は現に営業を行っているところを記入すること。

「委任先」 ・支社等に年間委任をする場合は、記入のうえ、別途年間委任状（任意様式）を提出すること。
・委任先が入札参加希望工種の建設業許可がない場合は、委任できない。

①受付年月日、受付番号 ・本市記入欄の為、記入しないこと。

②業者コード ・「１．更新」に○をした業者は、有資格決定通知書（登録通知書）または今回送付した案内ハガキに記入
されている業者コードを記入すること。
・「２．新規」に○をした業者は記入しないこと。

③企業規模区分 ・大企業は、資本金３億円を超え、かつ常時使用する従業員が３００人を超える企業
・中小企業は、大企業以外の企業
・その他は、個人事業主、協同組合など

（１）建設業許可番号等
①建設業許可番号欄 ・現在受けている許可について、該当する番号に○をし、許可番号を記入すること。

②退職者給付 ・加入しているものの番号に○をすること。
・１，２いずれにも未加入の場合は３に○をして、別紙理由書を記入し提出すること。会社が退職金規程
等を有する場合は、その写しを添付すること。

③市内営業所等 ・本市に納税義務のある営業所等を有する場合は「１」に、ない場合は「２」に○をすること。

（２）入札参加希望 ・希望ができるのは、５工種まで（但し、「とび・土工・コンクリート工事」と「解体工事」の両方を希望する場
合に限り、６工種まで）。

※希望工種数の上限
　「とび・土工・コンクリート工事」と「解体工事」の両方を希望する場合に限り、上限を６工種とする。

①建設業許可 ・今回提出する「建設業の許可の通知」により記入すること。
・一般建設業の許可は「１」、特定建設業の許可は「２」と記入し、入札参加希望の有無に関わらず、許可
を有する工種すべてについて記入すること。
・有効期限が経過し、更新手続きをしていない工種は記入できない。

②経営事項審査 ・入札参加希望工種にかかわらず、今回提出する「経営規模等評価結果通知書・総合評定値通知書」に
「総合評定値」のある工種すべてに「１」と記入すること。

③入札参加希望 ・入札参加を希望する工種に「１」と記入すること。ただし、建設業の許可を有し、かつ、「経営事項審査」
を受審しているものに限る。
・支社等に年間委任をする場合は、希望する工種について、当該支社等にも建設業許可が必要。

・入札参加を希望する工種について、今回提出する「経営規模等評価結果通知書・総合評定値通知書」
の完成工事高と一致するように記入すること。

①審査基準日 ・経営規模等評価結果通知書にある「審査基準日」を記入すること。

②完成工事高 ・経営規模等評価結果通知書の完成工事高の欄に「２年平均」とある場合は、（２年平均）の前に○を、
「３年平均」とある場合は、（３年平均）の前に○を記入すること。

③工種、工種コード ・工種コードは、業者登録票（県外業者用）２－１の（２）の建設工事の種類の欄の４桁の数字。
・完成工事高がない場合でも、この欄は記入すること。

④元請（官公庁、民間） ・経営規模等評価結果通知書の「元請完成工事高」を官公庁元請と民間元請に分けて、千円単位で記
入すること。
・官公庁元請と民間元請の合計が、経営規模等評価結果通知書の「元請完成工事高」に一致するように
すること。
・振り分けた場合に、端数が出る場合は、大きいほうを切り上げ、小さいほうを切り下げるなどして、一致
させること。
・完成工事高がない場合は、「０」を記入（入力）すること。

⑤下請 ・経営規模等評価結果通知書の完成工事高から元請完成工事高を差し引いた額を記入すること。
・下請の完成工事高がない場合でも、「０」を記入（入力）すること。

⑥合計 ＝官公庁元請＋民間元請＋下請
　（パソコンで作成する場合は、官公庁元請、民間元請、下請を入力すれば自動的に表示される）
・経営規模等評価結果通知書の完成工事高と一致しているか確認すること。

（４）特殊工事希望 ・（２）入札参加希望欄で「１」を記入した、入札参加希望工事の中で、特に専門性の高い工事を得意とす
る場合、その工事内容を記入すること。

（５）廃棄物処理業者との契約状況 ・鹿児島市に営業所等を有する場合は、記入すること。
・各廃棄物処理業者との契約が有る場合、契約相手先を記入すること。

（３）直前２年又は３年の平均完成
　　工事高

記入欄
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（３）直前２年又は３年の平均完成工事高
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（５）廃棄物処理業者との契約状況
　（鹿児島市に営業所等（本社を含む。）を有し、廃棄物処理業者との契約が有る場合、それぞれ契約相手先を記入してください。）　　　

(３年平均)

「（２）入札参加希望」欄で入札参加を希望した工種（「1」を記入した工種）についてのみ記入して下さい。工種と工種コードに

1100 鋼構造物工事業

　「（２）入札参加希望」欄で「1」を記入した工種のうち、特に専門性の高い工事を得意とする場合、当該工種及び得意とする工事の
内容を記載してください。

プレハブ建築など

ひき工事など

0800 電気工事業

ついて記入漏れ又は誤記入が無いようにご注意ください。今回提出された「経営規模等評価結果通知書・総合評定値
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「完成工事高」欄の２年平均に○印、３年平均で計上している場合は、３年平均に○印をして下さい。金額の単位は「千円」

です。
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