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防災リーフレット作成等業務委託契約仕様書 

 

第１章 総則 

 

１ 適用 

本仕様書は、鹿児島市（以下「発注者」という。）が実施する防災リーフレット作成等業務

（以下「本業務」という。）に適用し、受託者（以下「受注者」という。）に委託する業務の

仕様を定めるものである。 

 

２ 委託業務の目的及び概要 

日頃の備えや災害時における早めの避難行動についての啓発など、災害時に市民がとるべ

き避難行動に資する記事のほか、災害種別ごとの指定緊急避難場所一覧や災害危険区域等に

関する記事を掲載した防災リーフレットを作成するもの。 

 

３ 準拠する法令等 

本仕様書によるほか、下記の関係法令等に準拠して行うものとする。 

(1) 災害対策基本法（昭和３６年法律第２２３号） 

(2) 鹿児島市地域防災計画 

(3) 国機関発行のガイドライン・手引き 

（指定緊急避難場所の指定に関する手引き等） 

(4) その他の関係法令 

 

４ 疑義 

本仕様書に記載のない事項及び疑義が生じた場合は、受注者、発注者協議のうえ、受注者

は発注者の指示に従い、業務を遂行するものとする。 

また、業務遂行にあたっては、発注者と緊密な連絡を取り、疑義が生じた場合などには発

注者と協議するなど、十分協調を保ち遂行すること。 

 

５ 委託契約期間 

本業務の履行期間は、契約締結の日から令和６年５月２７日（月）までとする。 

 

６ 管理技術者及び照査 

本業務の管理技術者は、計画を立案、管理統括するものとし、業務に精通した者とする。 

また、本成果品が適正な精度で整備されているかどうか、工程ごとに照査を行うものとす

る。 
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７ 貸与資料 

発注者は、業務に必要な以下の関係資料を所定の手続きにより貸与する。 

受注者は、貸与品について責任をもって保管し、汚損等を生じさせないよう十分注意する

とともに、業務終了後速やかにこれを返還するものとする。 

№ 貸与資料 形式 

1 防災リーフレット（令和５年６月発行） データ（PDF） 

2 鹿児島市防災ガイドマップ（令和３年６月発行） データ（PDF） 

3 指定緊急避難場所一覧 データ（PDF） 

4 防災マップ電子データ 

・地形図データ 

・かごしま iマップ（防災マップ）に関する地図データ 

・洪水浸水想定区域データ 

データ（JPEG・

PDF） 

 

８ 秘密の保持 

受注者は、本業務上知り得た事項について、その一切を履行期限に関係なく他に漏らして

はならない。 

 

９ 成果品の帰属 

本業務で履行した内容は、すべて発注者の所有とし、発注者の承認なくして公表、貸与も

しくは使用してはならない。 

成果品に含まれる著作物について、発注者は自由に二次的使用をすることができるものと

する。 

 

10 成果品の検査・納品 

本業務の成果品については、管理技術者立会いのうえ、発注者の完了検査を受けるものと

する。 

検査の合格を受け、納品を行うものとする。 

 

11 成果品の瑕疵 

納品後、成果品に瑕疵が発見された場合は、発注者の指示に従い必要な処理を受注者の負

担において行うものとする。 

 

12 損害の賠償 

本業務遂行中に受注者が損害を与えた場合は、直ちに発注者にその状況及び内容を連絡し、

発注者の指示に従うものとし、その損害の責任は受注者が負うものとする。 
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第２章 業務内容及び成果品 

 

１ 業務概要 

(1) 防災リーフレット版下データの作成 

(2) 防災リーフレットの印刷及び製本 

 

２ 計画準備 

本業務の目的を十分考慮し、合理的かつ正確に作業を実施するために必要な各工程の検討

を行い、業務実施計画を立案するものとする。 

 

３ 防災リーフレット版下データの作成 

(1) 防災に係る啓発記事の作成 

災害対策基本法の改正や防災に関するガイドライン、防災リーフレット（令和５年６月

発行）及び鹿児島市防災ガイドマップ（令和３年６月発行）等を参考に、防災等に係る記

事を作成する。発注者が指示する防災に係る原稿について、イラスト作成及びレイアウト

調整を行うこと。 

イラストの作成にあたっては、表現、デザイン、色合い（カラーユニバーサルデザイン）

等について、幅広い年齢層に受け入れられるよう、わかりやすさ、見やすさに配慮するこ

と。 

なお、イラストについては、版権に関するものを含め受注者で対応すること。 

(2) 指定緊急避難場所を兼ねた指定避難所一覧の作成 

発注者が貸与するデータ（指定緊急避難場所一覧）を利用し、指定緊急避難場所を兼ね

た指定避難所一覧を作成すること。 

(3) 災害危険区域に係る記事の作成 

  発注者が貸与するデータ（防災マップ電子データ）を利用し、洪水浸水想定区域や土砂

災害（特別）警戒区域に係る記事を作成すること。 

(4) 校正 

校正は色校を含め概ね４回とするが、必要に応じ随時実施することとする。 

なお、校正用原稿の形式、部数については、発注者が都度指示することとする。 

 (5) 業務スケジュール 

  ① 原稿の校了期限は、原則として納期の３日前とする（ただし、土曜・日曜・祝日は算

入しない。）。 

  ② 詳細なスケジュールは、契約後、危機管理課と協議の上、決定するものとする。 

(6) 成果品 

ＣＤ－ＲまたはＵＳＢ接続ハードディスクを媒体とし、次の規格で納品する。 



 

 

  
4 

 

  

品目 規格 部数 

防災リーフレット（ホームページ作成・公開用） 
PDF形式、AI形式（アウトライ

ン前・後両方）等 
各１部 

防災リーフレット（印刷用版下データ） EPS形式等 １部 

業務報告書（打合せ記録等） 紙媒体 １部 

 

４ 防災リーフレットの印刷及び製本 

印刷及び納品に係る仕様は下記の通りとする。 

(1) 品質形状 

① 仕上寸法 タブロイド判４ページ 

② 用紙 微塗工紙５５㎏ 

③ 印刷 両面カラー４色刷 

※ 色彩は、カラーユニバーサルデザインなど色覚等に配慮すること。 

 ※ 紙折りについては、タブロイド判４ページを２つ折りとする。 

(2) 印刷物の発行部数 

２９５，０００部 

(3) 印刷物の納期及び納品場所 

① 納期  ： 令和６年５月２７日（月） 

   ② 納品場所： ア．鹿児島市危機管理課（鹿児島市山下町１１－１） 

          イ．指定場所（全戸配布業者が指定する場所） 

      ※ 全戸配布業者への納品日は、市民のひろば６月号の配布時期と合わせるため、

全戸配布業者と調整のうえ、別途指定するものとする。 

      ※ 納品場所及び納品部数は、全戸配布業者と調整のうえ、納品前に確定数量の

調整の要望に対応できること。 


