
業務の効率化、省力化を追求

【背景】
・新会⾧に就任したが、引継ぎ資料は少なく、口頭での伝達が多い。
・今後の担い手不足が懸念されるため、運営の見直し、
業務の効率化について取り組む。

【対応】
〇引継ぎ資料として、出会依頼のあった会議等について、
日時、場所、出席者（出席の有無）を記録した一覧を作成

〇町内会への勧誘文書等については、市作成のテンプレートを活用

【団体情報】
加入世帯数：５０世帯
エ リ ア：谷山校区
キーワード：「引継ぎ資料」、「テンプレート」

『 持続可能』を念頭に効率化と省力化
実施ポイント

【成果】

◎簡易的な引継ぎ資料の作成と既存のテンプレート活用により、業務の効率化等を実現


