（参考１）
ハードディスクデータ消去作業証明書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日


　鹿児島市長　殿

住　　　　所
商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　印


下記要領にて、ハードディスクのデータ消去作業が完了したことを証明します。


記


１．消去方法　　　専用ソフトによるデータ消去（方式：　　　　　　　　　）
物理的破壊によるデータ消去

２．作業台数　　　　　　　　　　台

３．対象機器　　　別紙内訳書参照

４．作業期間　　　令和　　年　　月　　日～令和　　年　　月　　日

５．作業場所　　　

６．証明書発効日　　　令和　　年　　月　　日
















[bookmark: _GoBack]（参考２）
リース物品撤去作業報告書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日


鹿児島市長　殿
住　　　　所
商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　印


下記のとおり、リース物品の撤去作業が完了したことを報告します。


記


１．撤去作業内容 


２．物品の処理方法


３．作業期間


４．作業完了日　　







