
令和８年度介護保険負担割合証作成等業務実施場所等に関する書類 

 

業務の概要 
業務実施者予定者 

（会 社 名） 

業務実施予定場所 

（工 場 名 等） 

(1)印刷データの作成 

 
  

(2)帳票及び封筒作成 ①用紙の調達 

 

 

  

②印刷様式の設計 

 

 

  

③負担割合証、窓あき封筒の作

成 

 

  

④送付案内文書の作成及び折り 
  

(3)帳票へのデータの 

印刷 

①印刷するシステム開発 

 

 

  

②負担割合証等へのデータ印刷 

 

 

  

③負担割合証等の印刷内容の確

認作業 

 

  

(4)裁断 負担割合証：連続帳票   

(5)封入封かん作業 ①封入封かん作業のための負担

割合証等の振り分け 

 

  

②発注者が指定した印刷物等の

封入作業 
  

③封入封かん作業 

 

 

  

(6)封入封かんされた負担割合証等の郵便局ごとの仕分け 

 

 

  

(7)運搬・納入 ①完成品の確認作業 

 

 

  

②完成品の運搬・納入 

 

 

  

 


