　
[image: image1.emf]（職員記入欄）

Ｋ

有効期限　　　　年　　月　　日　　　無期限
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様式第６　　　　　　　　　　　　
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

　鹿児島市長　殿　　　　　　　
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　　　　　住　　所　　　鹿児島市　　　　　　　　丁目　　　　　番　　　　　号

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　町　　　　　　番地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　方

　　　　ふりがな
　　　　氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日生　　　　歳

　　 ※

１５歳未満の児童又は施設入所者

　　　  ふりがな
　　　氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日生　　　　歳

友愛パス交付申請書

　鹿児島市友愛パス交付内規第３条の規定に基づき、友愛パスの更新を申請します。

	者手帳
身体障害
	県

市

第　　　　号
	交付年月日
	障害名
	等　　級

	
	
	　　年　　月　　日
	
	級

	療育手帳
	鹿児島県
第　　　　号
	交付年月日
	障害の程度

	
	
	　　年　　月　　日
	

	健福祉手帳
精神障害者保
	県

市

第　　　　号
	交付年月日
	障害等級
	有効期限

	
	
	　　年　　月　　日
	級
	年　　月　　日

	諸手当
被爆者
	手当証書名
	交付年月日

	
	証　書
	　年　　　月　　　日


　備考

　　１　１５歳未満の児童については、保護者が代わって申請してください。

　　２　身体障害者更生援護施設等の入所者については、施設等の長が代わって申請できます。

　　３　１又は２の場合には、児童又は当該施設入所者の氏名等を※欄に記入してください。

_1507456751.xls
定義

				友愛パス更新作業定義 ユウアイコウシンサギョウテイギ

				平成２３年２月 ヘイセイネンガツ		Ａ２

				平成２３年３月 ヘイセイネンガツ		Ａ３		Ａ

				平成２３年４月 ヘイセイネンガツ		Ａ４

				平成２３年５月 ヘイセイネンガツ		Ａ５

				平成２３年６月 ヘイセイネンガツ		Ｂ６

				平成２３年７月 ヘイセイネンガツ		Ｂ７		Ｂ

				平成２３年８月 ヘイセイネンガツ		Ｂ８

				平成２３年９月 ヘイセイネンガツ		Ｂ９

				平成２３年１０月 ヘイセイネンガツ		Ｃ１０

				平成２３年１１月 ヘイセイネンガツ		Ｃ１１		Ｃ

				平成２３年１２月 ヘイセイネンガツ		Ｃ１２

				平成２４年１月 ヘイセイネンガツ		Ｃ１

				平成２４年２月 ヘイセイネンガツ		Ｄ２

				平成２４年３月 ヘイセイネンガツ		Ｄ３		Ｄ

				平成２４年４月 ヘイセイネンガツ		Ｄ４

				平成２４年５月 ヘイセイネンガツ		Ｄ５





スケジュール詳細

		スケジュール詳細 ショウサイ

						申請通知出力 シンセイツウチシュツリョク		新期限入力 シンキゲンニュウリョク		申請通知送付 シンセイツウチソウフ		申請締切 シンセイシキ		受取案内出力 ウケトリアンナイシュツリョク		受取案内送付 ウケトリアンナイソウフ		受取 ウケトリ		発注 ハッチュウ		納品 ノウヒン

		平成２２年４月 ヘイセイネンガツ		友愛パス全件リスト ユウアイゼンケン

				を友愛パス端末にて ユウアイタンマツ

		平成２２年５月 ヘイセイネンガツ		確認 カクニン

		平成２２年６月 ヘイセイネンガツ		友愛パス情報をエクセル ユウアイジョウホウ

				データへ移し替え ウツカ

		平成２２年７月 ヘイセイネンガツ		エクセルデータをＬ．Ｐへ		Ａ（２～５）

				データ移し替え ウツカ

		平成２２年８月 ヘイセイネンガツ								Ａ（２～５）

		平成２２年９月 ヘイセイネンガツ				Ｂ（６～９）		Ａ（２～５）				Ａ（２～５）

		平成２２年１０月 ヘイセイネンガツ								Ｂ（６～９）										Ａ（２～５）

		平成２２年１１月 ヘイセイネンガツ				Ｃ（１０～１）		Ｂ（６～９）				Ｂ（６～９）		Ａ２

		平成２２年１２月 ヘイセイネンガツ								Ｃ（１０～１）				Ａ３		Ａ２				Ｂ（６～９）		Ａ（２～５）

		平成２３年１月 ヘイセイネンガツ						Ｃ（１０～１）				Ｃ（１０～１）		Ａ４		Ａ３		Ａ２

		平成２３年２月 ヘイセイネンガツ												Ａ５		Ａ４		Ａ３		Ｃ（１０～１）		Ｂ（６～９）

		平成２３年３月 ヘイセイネンガツ												Ｂ６		Ａ５		Ａ４				Ｃ（１０～１）

		平成２３年４月 ヘイセイネンガツ												Ｂ７		Ｂ６		Ａ５

		平成２３年５月 ヘイセイネンガツ												Ｂ８		Ｂ７		Ｂ６

		平成２３年６月 ヘイセイネンガツ												Ｂ９		Ｂ８		Ｂ７

		平成２３年７月 ヘイセイネンガツ												Ｃ１０		Ｂ９		Ｂ８

		平成２３年８月 ヘイセイネンガツ								Ｄ２				Ｃ１１		Ｃ１０		Ｂ９

		平成２３年９月 ヘイセイネンガツ								Ｄ３		Ｄ２		Ｃ１２		Ｃ１１		Ｃ１０

		平成２３年１０月 ヘイセイネンガツ								Ｄ４		Ｄ３		Ｃ１		Ｃ１２		Ｃ１１

		平成２３年１１月 ヘイセイネンガツ												Ｄ２		Ｃ１		Ｃ１２

		平成２３年１２月 ヘイセイネンガツ												Ｄ３		Ｄ２		Ｃ１

		平成２４年１月 ヘイセイネンガツ														Ｄ３		Ｄ２

		平成２４年２月 ヘイセイネンガツ																Ｄ３

		※受取通知については、受取開始時期を明記のうえ（誕生月の前月までに送付しておく） ウケトリツウチウケトリカイシジキメイキタンジョウツキゼンゲツソウフ

				友愛パス更新作業定義 ユウアイコウシンサギョウテイギ

				平成２３年２月 ヘイセイネンガツ		Ａ２

				平成２３年３月 ヘイセイネンガツ		Ａ３		Ａ

				平成２３年４月 ヘイセイネンガツ		Ａ４

				平成２３年５月 ヘイセイネンガツ		Ａ５

				平成２３年６月 ヘイセイネンガツ		Ｂ６

				平成２３年７月 ヘイセイネンガツ		Ｂ７		Ｂ

				平成２３年８月 ヘイセイネンガツ		Ｂ８

				平成２３年９月 ヘイセイネンガツ		Ｂ９

				平成２３年１０月 ヘイセイネンガツ		Ｃ１０

				平成２３年１１月 ヘイセイネンガツ		Ｃ１１		Ｃ

				平成２３年１２月 ヘイセイネンガツ		Ｃ１２

				平成２４年１月 ヘイセイネンガツ		Ｃ１

				平成２４年２月 ヘイセイネンガツ		Ｄ２

				平成２４年３月 ヘイセイネンガツ		Ｄ３		Ｄ

				平成２４年４月 ヘイセイネンガツ		Ｄ４

				平成２４年５月 ヘイセイネンガツ		Ｄ５





スケジュール概要

				友愛パス一斉更新に伴う更新作業スケジュールについて ユウアイイッセイコウシントモナコウシンサギョウ

						通知・作業 ツウチサギョウ												受取 ウケトリ		期限 キゲン						電算 デンサン

		平成２２年４月～５月 ヘイセイネンガツガツ				友愛パス全件リストを友愛パス端末にて確認 ユウアイゼンケンユウアイタンマツカクニン

		平成２２年６月 ヘイセイネンガツ				友愛パス情報をエクセルデータへ移し替え ユウアイジョウホウウツカ

						返信用封筒の作成 ヘンシンヨウフウトウサクセイ

		平成２２年７月 ヘイセイネンガツ				エクセルデータから全件ライフパートナーへデータ移行 ゼンケンイコウ

						ライフパートナーより平成２３年２月～平成２３年５月誕生月の ヘイセイネンガツヘイセイネンガツタンジョウツキ

						対象者を再抽出し、更新申請通知出力（第１回）・・・Ａ タイショウシャサイチュウシュツコウシンシンセイツウチシュツリョクダイカイ

		平成２２年８月 ヘイセイネンガツ				更新申請通知送付（第１回）・・・Ａ コウシンシンセイツウチソウフダイカイ

		平成２２年９月 ヘイセイネンガツ				ライフパートナーより平成２３年６月～平成２３年９月誕生月の ヘイセイネンガツヘイセイネンガツタンジョウツキ														第１回申請締め切り・・・Ａ ダイカイシンセイシキ						第１回更新対象者 ダイカイコウシンタイショウシャ

						対象者を抽出。更新申請通知出力（第２回）・・・Ｂ タイショウシャチュウシュツコウシンシンセイツウチシュツリョクダイカイ																				期限入力・・・Ａ キゲンニュウリョク

		平成２２年１０月 ヘイセイネンガツ				更新申請通知送付（第２回）・・・Ｂ コウシンシンセイツウチソウフダイカイ														第１回印刷業者依頼・・・Ａ ダイカイインサツギョウシャイライ

		平成２２年１１月 ヘイセイネンガツ				ライフパートナーより平成２３年１０月～平成２４年１月誕生月の ヘイセイネンガツヘイセイネンガツタンジョウツキ														第２回申請締め切り・・・Ｂ ダイカイシンセイシキ						第２回更新対象者 ダイカイコウシンタイショウシャ

						対象者を抽出。更新申請通知出力（第３回）・・・Ｃ タイショウシャチュウシュツコウシンシンセイツウチシュツリョクダイカイ																				期限入力・・・Ｂ キゲンニュウリョク

						第１回分受取通知出力（平成２３年２月）・・・Ａ２ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２２年１２月 ヘイセイネンガツ				更新申請通知送付（第３回）・・・Ｃ コウシンシンセイツウチソウフダイカイ														第２回印刷業者依頼・・・Ｂ ダイカイインサツギョウシャイライ

						平成２３年２月誕生月（受取通知）送付・・・Ａ２ ヘイセイネンガツタンジョウツキウケトリツウチソウフ														第１回分納品・・・Ａ ダイカイブンノウヒン

						第１回分受取通知出力（平成２３年３月）・・・Ａ３ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年１月 ヘイセイネンガツ				平成２３年３月誕生月（受取通知）送付・・・Ａ３ ヘイセイネンガツタンジョウツキウケトリツウチソウフ												２月分 ガツブン		第３回申請締め切り・・・Ｃ ダイカイシンセイシキ						第３回更新対象者 ダイカイコウシンタイショウシャ

																										期限入力・・・Ｃ キゲンニュウリョク

						第１回分受取通知出力（平成２３年４月）・・・Ａ４ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年２月 ヘイセイネンガツ				平成２３年４月（受取通知）送付・・・Ａ４ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												３月分 ガツブン		第３回印刷業者依頼・・・Ｃ ダイカイインサツギョウシャイライ

																				第２回分納品・・・Ｂ ダイカイブンノウヒン

						第１回分受取通知出力（平成２３年５月）・・・Ａ５ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年３月 ヘイセイネンガツ				平成２３年５月（受取通知）送付・・・Ａ５ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												４月分 ガツブン		第３回分納品・・・Ｃ ダイカイブンオサヒン

						第２回分受取通知出力（平成２３年６月）・・・Ｂ６ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年４月 ヘイセイネンガツ				平成２３年６月（受取通知）送付・・・Ｂ６ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												５月分 ガツブン

						第２回分受取通知出力（平成２３年７月）・・・Ｂ７ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年５月 ヘイセイネンガツ				平成２３年７月（受取通知）送付・・・Ｂ７ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												６月分 ガツブン

						第２回分受取通知出力（平成２３年８月）・・・Ｂ８ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年６月 ヘイセイネンガツ				平成２３年８月（受取通知）送付・・・Ｂ８ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												７月分 ガツブン

						第２回分受取通知出力（平成２３年９月）・・・Ｂ９ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年７月 ヘイセイネンガツ				平成２３年９月（受取通知）送付・・・Ｂ９ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												８月分 ガツブン

						第３回分受取通知出力（平成２２年１０月）・・・Ｃ１０ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年８月 ヘイセイネンガツ				平成２３年１０月（受取通知）送付・・・Ｃ１０ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												９月受取 ガツウケトリ

						第３回分受取通知出力（平成２２年１１月）・・・Ｃ１１ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年９月 ヘイセイネンガツ				平成２３年１１月（受取通知）送付・・・Ｃ１１ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												１０月受取 ガツウケトリ

						第３回分受取通知出力（平成２２年１２月）・・・Ｃ１２ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年１０月 ヘイセイネンガツ				平成２３年１２月（受取通知）送付・・・Ｃ１２ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												１１月受取 ガツウケトリ

						第３回分受取通知出力（平成２３年１月）・・・Ｃ１ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年１１月 ヘイセイネンガツ				平成２４年１月（受取通知）送付・・・Ｃ１ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												１２月受取 ガツウケトリ

		平成２３年１２月 ヘイセイネンガツ																１月受取 ガツウケトリ





臨時職員さん

		スケジュール（事務補助員さん） ジムホジョイン

						通知・作業 ツウチサギョウ												受取 ウケトリ		期限 キゲン						電算 デンサン

																														２００６年２月１８日更新分（６月～４月分） ネンガツニチコウシンブンガツガツブン

		平成２２年４月～５月 ヘイセイネンガツガツ				友愛パス全件リストを友愛パス端末にて確認 ユウアイゼンケンユウアイタンマツカクニン																								２００６年２月１８日更新以外分（６月～４月分） ネンガツニチコウシンイガイブンガツガツブン

																														２００６年以外分（２００６年～２０１０年） ネンイガイブンネンネン

		平成２２年６月 ヘイセイネンガツ				友愛パス情報をエクセルデータへ移し替え ユウアイジョウホウウツカ																								エクセルデータへの入力 ニュウリョク

						返信用封筒の作成 ヘンシンヨウフウトウサクセイ

		平成２２年７月 ヘイセイネンガツ				エクセルデータから全件ライフパートナーへデータ移行 ゼンケンイコウ																								更新申請通知出力後（第１回）Ａ分の封入作業 コウシンシンセイツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						ライフパートナーより平成２３年２月～平成２３年５月誕生月の ヘイセイネンガツヘイセイネンガツタンジョウツキ

						対象者を再抽出し、更新申請通知出力（第１回）・・・Ａ タイショウシャサイチュウシュツコウシンシンセイツウチシュツリョクダイカイ

		平成２２年８月 ヘイセイネンガツ				更新申請通知送付（第１回）・・・Ａ コウシンシンセイツウチソウフダイカイ

		平成２２年９月 ヘイセイネンガツ				ライフパートナーより平成２３年６月～平成２３年９月誕生月の ヘイセイネンガツヘイセイネンガツタンジョウツキ														第１回申請締め切り・・・Ａ ダイカイシンセイシキ						第１回更新対象者 ダイカイコウシンタイショウシャ				更新申請通知出力後（第２回）Ｂ分の封入作業 コウシンシンセイツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						対象者を抽出。更新申請通知出力（第２回）・・・Ｂ タイショウシャチュウシュツコウシンシンセイツウチシュツリョクダイカイ																				期限入力・・・Ａ キゲンニュウリョク				第１回（Ａ）分の申請書整理 ダイカイブンシンセイショセイリ

		平成２２年１０月 ヘイセイネンガツ				更新申請通知送付（第２回）・・・Ｂ コウシンシンセイツウチソウフダイカイ														第１回印刷業者依頼・・・Ａ ダイカイインサツギョウシャイライ

		平成２２年１１月 ヘイセイネンガツ				ライフパートナーより平成２３年１０月～平成２４年１月誕生月の ヘイセイネンガツヘイセイネンガツタンジョウツキ														第２回申請締め切り・・・Ｂ ダイカイシンセイシキ						第２回更新対象者 ダイカイコウシンタイショウシャ				更新申請通知出力後（第３回）Ｃ分の封入作業 コウシンシンセイツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						対象者を抽出。更新申請通知出力（第３回）・・・Ｃ タイショウシャチュウシュツコウシンシンセイツウチシュツリョクダイカイ																				期限入力・・・Ｂ キゲンニュウリョク				第２回（Ｂ）分の申請書整理 ダイカイブンシンセイショセイリ

						第１回分受取通知出力（平成２３年２月）・・・Ａ２ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ																								第１回分受取通知出力後（第１回）Ａ２分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

		平成２２年１２月 ヘイセイネンガツ				更新申請通知送付（第３回）・・・Ｃ コウシンシンセイツウチソウフダイカイ														第２回印刷業者依頼・・・Ｂ ダイカイインサツギョウシャイライ

						平成２３年２月誕生月（受取通知）送付・・・Ａ２ ヘイセイネンガツタンジョウツキウケトリツウチソウフ														第１回分納品・・・Ａ ダイカイブンノウヒン										第１回分受取通知出力後（第１回）Ａ３分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

																														第１回分納品チェック ダイカイブンノウヒン

						第１回分受取通知出力（平成２３年３月）・・・Ａ３ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年１月 ヘイセイネンガツ				平成２３年３月誕生月（受取通知）送付・・・Ａ３ ヘイセイネンガツタンジョウツキウケトリツウチソウフ												２月分 ガツブン		第３回申請締め切り・・・Ｃ ダイカイシンセイシキ						第３回更新対象者 ダイカイコウシンタイショウシャ				第３回（Ｃ）分の申請書整理 ダイカイブンシンセイショセイリ

																										期限入力・・・Ｃ キゲンニュウリョク				第１回分受取通知出力後（第１回）Ａ４分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						第１回分受取通知出力（平成２３年４月）・・・Ａ４ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年２月 ヘイセイネンガツ				平成２３年４月（受取通知）送付・・・Ａ４ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												３月分 ガツブン		第３回印刷業者依頼・・・Ｃ ダイカイインサツギョウシャイライ

																														第１回分受取通知出力後（第１回）Ａ５分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

																				第２回分納品・・・Ｂ ダイカイブンノウヒン										第２回分納品チェック ダイカイブンノウヒン

						第１回分受取通知出力（平成２３年５月）・・・Ａ５ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年３月 ヘイセイネンガツ				平成２３年５月（受取通知）送付・・・Ａ５ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												４月分 ガツブン		第３回分納品・・・Ｃ ダイカイブンオサヒン

																														第２回分受取通知出力後（第２回）Ｂ６分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						第２回分受取通知出力（平成２３年６月）・・・Ｂ６ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ																								第３回分納品チェック ダイカイブンノウヒン

		平成２３年４月 ヘイセイネンガツ				平成２３年６月（受取通知）送付・・・Ｂ６ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												５月分 ガツブン												第２回分受取通知出力後（第２回）Ｂ７分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						第２回分受取通知出力（平成２３年７月）・・・Ｂ７ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年５月 ヘイセイネンガツ				平成２３年７月（受取通知）送付・・・Ｂ７ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												６月分 ガツブン												第２回分受取通知出力後（第２回）Ｂ８分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						第２回分受取通知出力（平成２３年８月）・・・Ｂ８ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年６月 ヘイセイネンガツ				平成２３年８月（受取通知）送付・・・Ｂ８ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												７月分 ガツブン												第２回分受取通知出力後（第２回）Ｂ９分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						第２回分受取通知出力（平成２３年９月）・・・Ｂ９ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年７月 ヘイセイネンガツ				平成２３年９月（受取通知）送付・・・Ｂ９ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												８月分 ガツブン												第３回分受取通知出力後（第３回）Ｃ１０分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						第３回分受取通知出力（平成２２年１０月）・・・Ｃ１０ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年８月 ヘイセイネンガツ				平成２３年１０月（受取通知）送付・・・Ｃ１０ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												９月分 ガツブン												第３回分受取通知出力後（第３回）Ｃ１１分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						第３回分受取通知出力（平成２２年１１月）・・・Ｃ１１ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年９月 ヘイセイネンガツ				平成２３年１１月（受取通知）送付・・・Ｃ１１ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												１０月分 ガツブン												第３回分受取通知出力後（第３回）Ｃ１２分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						第３回分受取通知出力（平成２２年１２月）・・・Ｃ１２ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年１０月 ヘイセイネンガツ				平成２３年１２月（受取通知）送付・・・Ｃ１２ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												１１月分 ガツブン												第３回分受取通知出力後（第３回）Ｃ１分の封入作業 ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクゴダイカイブンフウニュウサギョウ

						第３回分受取通知出力（平成２３年１月）・・・Ｃ１ ダイカイブンウケトリツウチシュツリョクヘイセイネンガツ

		平成２３年１１月 ヘイセイネンガツ				平成２４年１月（受取通知）送付・・・Ｃ１ ヘイセイネンガツウケトリツウチソウフ												１２月分 ガツブン

		平成２３年１２月 ヘイセイネンガツ																１月分 ガツブン
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定義

				友愛パス更新作業定義

				平成２３年２月		Ａ２

				平成２３年３月		Ａ３		Ａ

				平成２３年４月		Ａ４

				平成２３年５月		Ａ５

				平成２３年６月		Ｂ６

				平成２３年７月		Ｂ７		Ｂ

				平成２３年８月		Ｂ８

				平成２３年９月		Ｂ９

				平成２３年１０月		Ｃ１０

				平成２３年１１月		Ｃ１１		Ｃ

				平成２３年１２月		Ｃ１２

				平成２４年１月		Ｃ１

				平成２４年２月		Ｄ２

				平成２４年３月		Ｄ３		Ｄ

				平成２４年４月		Ｄ４

				平成２４年５月		Ｄ５





スケジュール詳細

		スケジュール詳細

						申請通知出力		新期限入力		申請通知送付		申請締切		受取案内出力		受取案内送付		受取		発注		納品

		平成２２年４月		友愛パス全件リスト

				を友愛パス端末にて

		平成２２年５月		確認

		平成２２年６月		友愛パス情報をエクセル

				データへ移し替え

		平成２２年７月		エクセルデータをＬ．Ｐへ		Ａ（２～５）

				データ移し替え

		平成２２年８月								Ａ（２～５）

		平成２２年９月				Ｂ（６～９）		Ａ（２～５）				Ａ（２～５）

		平成２２年１０月								Ｂ（６～９）										Ａ（２～５）

		平成２２年１１月				Ｃ（１０～１）		Ｂ（６～９）				Ｂ（６～９）		Ａ２

		平成２２年１２月								Ｃ（１０～１）				Ａ３		Ａ２				Ｂ（６～９）		Ａ（２～５）

		平成２３年１月						Ｃ（１０～１）				Ｃ（１０～１）		Ａ４		Ａ３		Ａ２

		平成２３年２月												Ａ５		Ａ４		Ａ３		Ｃ（１０～１）		Ｂ（６～９）

		平成２３年３月												Ｂ６		Ａ５		Ａ４				Ｃ（１０～１）

		平成２３年４月												Ｂ７		Ｂ６		Ａ５

		平成２３年５月												Ｂ８		Ｂ７		Ｂ６

		平成２３年６月												Ｂ９		Ｂ８		Ｂ７

		平成２３年７月												Ｃ１０		Ｂ９		Ｂ８

		平成２３年８月								Ｄ２				Ｃ１１		Ｃ１０		Ｂ９

		平成２３年９月								Ｄ３		Ｄ２		Ｃ１２		Ｃ１１		Ｃ１０

		平成２３年１０月								Ｄ４		Ｄ３		Ｃ１		Ｃ１２		Ｃ１１

		平成２３年１１月												Ｄ２		Ｃ１		Ｃ１２

		平成２３年１２月												Ｄ３		Ｄ２		Ｃ１

		平成２４年１月														Ｄ３		Ｄ２

		平成２４年２月																Ｄ３

		※受取通知については、受取開始時期を明記のうえ（誕生月の前月までに送付しておく）

				友愛パス更新作業定義

				平成２３年２月		Ａ２

				平成２３年３月		Ａ３		Ａ

				平成２３年４月		Ａ４

				平成２３年５月		Ａ５

				平成２３年６月		Ｂ６

				平成２３年７月		Ｂ７		Ｂ

				平成２３年８月		Ｂ８

				平成２３年９月		Ｂ９

				平成２３年１０月		Ｃ１０

				平成２３年１１月		Ｃ１１		Ｃ

				平成２３年１２月		Ｃ１２

				平成２４年１月		Ｃ１

				平成２４年２月		Ｄ２

				平成２４年３月		Ｄ３		Ｄ

				平成２４年４月		Ｄ４

				平成２４年５月		Ｄ５





スケジュール概要

				友愛パス一斉更新に伴う更新作業スケジュールについて

						通知・作業												受取		期限						電算

		平成２２年４月～５月				友愛パス全件リストを友愛パス端末にて確認

		平成２２年６月				友愛パス情報をエクセルデータへ移し替え

						返信用封筒の作成

		平成２２年７月				エクセルデータから全件ライフパートナーへデータ移行

						ライフパートナーより平成２３年２月～平成２３年５月誕生月の

						対象者を再抽出し、更新申請通知出力（第１回）・・・Ａ

		平成２２年８月				更新申請通知送付（第１回）・・・Ａ

		平成２２年９月				ライフパートナーより平成２３年６月～平成２３年９月誕生月の														第１回申請締め切り・・・Ａ						第１回更新対象者

						対象者を抽出。更新申請通知出力（第２回）・・・Ｂ																				期限入力・・・Ａ

		平成２２年１０月				更新申請通知送付（第２回）・・・Ｂ														第１回印刷業者依頼・・・Ａ

		平成２２年１１月				ライフパートナーより平成２３年１０月～平成２４年１月誕生月の														第２回申請締め切り・・・Ｂ						第２回更新対象者

						対象者を抽出。更新申請通知出力（第３回）・・・Ｃ																				期限入力・・・Ｂ

						第１回分受取通知出力（平成２３年２月）・・・Ａ２

		平成２２年１２月				更新申請通知送付（第３回）・・・Ｃ														第２回印刷業者依頼・・・Ｂ

						平成２３年２月誕生月（受取通知）送付・・・Ａ２														第１回分納品・・・Ａ

						第１回分受取通知出力（平成２３年３月）・・・Ａ３

		平成２３年１月				平成２３年３月誕生月（受取通知）送付・・・Ａ３												２月分		第３回申請締め切り・・・Ｃ						第３回更新対象者

																										期限入力・・・Ｃ

						第１回分受取通知出力（平成２３年４月）・・・Ａ４

		平成２３年２月				平成２３年４月（受取通知）送付・・・Ａ４												３月分		第３回印刷業者依頼・・・Ｃ

																				第２回分納品・・・Ｂ

						第１回分受取通知出力（平成２３年５月）・・・Ａ５

		平成２３年３月				平成２３年５月（受取通知）送付・・・Ａ５												４月分		第３回分納品・・・Ｃ

						第２回分受取通知出力（平成２３年６月）・・・Ｂ６

		平成２３年４月				平成２３年６月（受取通知）送付・・・Ｂ６												５月分

						第２回分受取通知出力（平成２３年７月）・・・Ｂ７

		平成２３年５月				平成２３年７月（受取通知）送付・・・Ｂ７												６月分

						第２回分受取通知出力（平成２３年８月）・・・Ｂ８

		平成２３年６月				平成２３年８月（受取通知）送付・・・Ｂ８												７月分

						第２回分受取通知出力（平成２３年９月）・・・Ｂ９

		平成２３年７月				平成２３年９月（受取通知）送付・・・Ｂ９												８月分

						第３回分受取通知出力（平成２２年１０月）・・・Ｃ１０

		平成２３年８月				平成２３年１０月（受取通知）送付・・・Ｃ１０												９月受取

						第３回分受取通知出力（平成２２年１１月）・・・Ｃ１１

		平成２３年９月				平成２３年１１月（受取通知）送付・・・Ｃ１１												１０月受取

						第３回分受取通知出力（平成２２年１２月）・・・Ｃ１２

		平成２３年１０月				平成２３年１２月（受取通知）送付・・・Ｃ１２												１１月受取

						第３回分受取通知出力（平成２３年１月）・・・Ｃ１

		平成２３年１１月				平成２４年１月（受取通知）送付・・・Ｃ１												１２月受取

		平成２３年１２月																１月受取





臨時職員さん

		スケジュール（事務補助員さん）

						通知・作業												受取		期限						電算

																														２００６年２月１８日更新分（６月～４月分）

		平成２２年４月～５月				友愛パス全件リストを友愛パス端末にて確認																								２００６年２月１８日更新以外分（６月～４月分）

																														２００６年以外分（２００６年～２０１０年）

		平成２２年６月				友愛パス情報をエクセルデータへ移し替え																								エクセルデータへの入力

						返信用封筒の作成

		平成２２年７月				エクセルデータから全件ライフパートナーへデータ移行																								更新申請通知出力後（第１回）Ａ分の封入作業

						ライフパートナーより平成２３年２月～平成２３年５月誕生月の

						対象者を再抽出し、更新申請通知出力（第１回）・・・Ａ

		平成２２年８月				更新申請通知送付（第１回）・・・Ａ

		平成２２年９月				ライフパートナーより平成２３年６月～平成２３年９月誕生月の														第１回申請締め切り・・・Ａ						第１回更新対象者				更新申請通知出力後（第２回）Ｂ分の封入作業

						対象者を抽出。更新申請通知出力（第２回）・・・Ｂ																				期限入力・・・Ａ				第１回（Ａ）分の申請書整理

		平成２２年１０月				更新申請通知送付（第２回）・・・Ｂ														第１回印刷業者依頼・・・Ａ

		平成２２年１１月				ライフパートナーより平成２３年１０月～平成２４年１月誕生月の														第２回申請締め切り・・・Ｂ						第２回更新対象者				更新申請通知出力後（第３回）Ｃ分の封入作業

						対象者を抽出。更新申請通知出力（第３回）・・・Ｃ																				期限入力・・・Ｂ				第２回（Ｂ）分の申請書整理

						第１回分受取通知出力（平成２３年２月）・・・Ａ２																								第１回分受取通知出力後（第１回）Ａ２分の封入作業

		平成２２年１２月				更新申請通知送付（第３回）・・・Ｃ														第２回印刷業者依頼・・・Ｂ

						平成２３年２月誕生月（受取通知）送付・・・Ａ２														第１回分納品・・・Ａ										第１回分受取通知出力後（第１回）Ａ３分の封入作業

																														第１回分納品チェック

						第１回分受取通知出力（平成２３年３月）・・・Ａ３

		平成２３年１月				平成２３年３月誕生月（受取通知）送付・・・Ａ３												２月分		第３回申請締め切り・・・Ｃ						第３回更新対象者				第３回（Ｃ）分の申請書整理

																										期限入力・・・Ｃ				第１回分受取通知出力後（第１回）Ａ４分の封入作業

						第１回分受取通知出力（平成２３年４月）・・・Ａ４

		平成２３年２月				平成２３年４月（受取通知）送付・・・Ａ４												３月分		第３回印刷業者依頼・・・Ｃ

																														第１回分受取通知出力後（第１回）Ａ５分の封入作業

																				第２回分納品・・・Ｂ										第２回分納品チェック

						第１回分受取通知出力（平成２３年５月）・・・Ａ５

		平成２３年３月				平成２３年５月（受取通知）送付・・・Ａ５												４月分		第３回分納品・・・Ｃ

																														第２回分受取通知出力後（第２回）Ｂ６分の封入作業

						第２回分受取通知出力（平成２３年６月）・・・Ｂ６																								第３回分納品チェック

		平成２３年４月				平成２３年６月（受取通知）送付・・・Ｂ６												５月分												第２回分受取通知出力後（第２回）Ｂ７分の封入作業

						第２回分受取通知出力（平成２３年７月）・・・Ｂ７

		平成２３年５月				平成２３年７月（受取通知）送付・・・Ｂ７												６月分												第２回分受取通知出力後（第２回）Ｂ８分の封入作業

						第２回分受取通知出力（平成２３年８月）・・・Ｂ８

		平成２３年６月				平成２３年８月（受取通知）送付・・・Ｂ８												７月分												第２回分受取通知出力後（第２回）Ｂ９分の封入作業

						第２回分受取通知出力（平成２３年９月）・・・Ｂ９

		平成２３年７月				平成２３年９月（受取通知）送付・・・Ｂ９												８月分												第３回分受取通知出力後（第３回）Ｃ１０分の封入作業

						第３回分受取通知出力（平成２２年１０月）・・・Ｃ１０

		平成２３年８月				平成２３年１０月（受取通知）送付・・・Ｃ１０												９月分												第３回分受取通知出力後（第３回）Ｃ１１分の封入作業

						第３回分受取通知出力（平成２２年１１月）・・・Ｃ１１

		平成２３年９月				平成２３年１１月（受取通知）送付・・・Ｃ１１												１０月分												第３回分受取通知出力後（第３回）Ｃ１２分の封入作業

						第３回分受取通知出力（平成２２年１２月）・・・Ｃ１２

		平成２３年１０月				平成２３年１２月（受取通知）送付・・・Ｃ１２												１１月分												第３回分受取通知出力後（第３回）Ｃ１分の封入作業

						第３回分受取通知出力（平成２３年１月）・・・Ｃ１

		平成２３年１１月				平成２４年１月（受取通知）送付・・・Ｃ１												１２月分

		平成２３年１２月																１月分
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