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４．補助申請編 

１－１．資機材整備補助金の交付の流れ、記入例 

 

（１）自主防災会で協議し、整備する防災資機材を決定  

 自主防災会の手続き① 「 交付申請書類の提出 」   

・交付申請書（様式１） 

  ・収支予算書 

         

 

・交付決定通知書（危機管理課から送付） 

 

（２）防災資機材の購入（町内会予算から立替払いなど） 

   ※交付決定日前の購入は、補助の対象となりません。 

 

 

（３）補助金額確定後の請求 

 

 自主防災会の手続き② 「 実績報告及び請求に係る書類の提出」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・実績報告書（様式４） 

・収支決算書 

・領収書の写し〔領収書の名前は「〇〇自主防災会」〕 

 ・交付請求書（様式６） 

 ・委任状兼口座振替依頼書 

 ・預金通帳の写し 

・確定通知書（危機管理課から送付） 

・助成金の交付〔指定口座への振込〕 

防災資機材購入後 

※ 注意事項 

１ 印鑑は、「代表者の個人印」をご使用ください。 

２ 印鑑は、各提出書類で同じものをご使用ください。 
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４．補助申請編 

１－２．資機材整備補助金の交付申請書 

 

 

 

様式第１（第４条関係） 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

 鹿児島市長 下 鶴 隆 央 殿 

 

                   申請者の住所 鹿児島市 山下町〇〇－〇〇 

                   申請者の氏名 〇〇〇〇自主防災会 

会長 〇〇 〇〇    

                   （団体の場合は，団体名及び代表者名） 

 

 

補 助 金 等 交 付 申 請 書 

 

鹿児島市補助金等交付規則第４条の規定により，次のとおり申請します。 

補助事業等の名称 鹿児島市自主防災組織資機材整備補助事業 

補助事業等の目的及び内容 
 災害による被害の防止又は軽減を図るため，自主防災活動に

必要な資機材を整備するもの 

交付申請金額 

 

１００，０００ 円 

添付書類 （１） 資機材購入経費収支予算書 

 

 

 

 

※押印は不要です 

※収支予算書の総額が 

100,000円以上 ⇒ 100,000円と記入 

100,000円未満 ⇒ 実額を記入 
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４．補助申請編 

１－３．資機材整備補助金の収支予算書 

 

資機材購入経費 収支予算書 

収入 

費   用 予 算 額（円）  備 考 

資機材整備補助金 １００，０００ 

←100,000円を上限に記入。

100,000円を超えない場合

は実額を記入 

 

町内会より １，０００ 
←100,000円を超えた分の金

額を記入 

 

    

計 １０１，０００   

 

支出 

品  名 予 算 額（円） 備  考 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

計   

 

１０１，０００ 

同額 

購入を予定している品

名を記入 

（認められる例） 

携帯ラジオライト、メガ

ホン、ヘルメット、避難

誘導用ロープ、ブルーシ

ート、資機材格納庫 

など、防災上、必要と認

められるもの 

左記の品物を購入する

際の予算額を記入 

（概算で結構です） 

左記の品物について、品

名だけでは防災上必要

と判断し難いものにつ

いて、補足を記入 

（例） 

・〇〇に使用 

・避難所への備蓄用 

 など 
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４．補助申請編 

１－４．資機材整備補助金の実績報告書 

 

 

 

様式第４（第１４条関係） 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

 鹿児島市長 下 鶴 隆 央 殿 

 

                  補助事業者等の住所 鹿児島市山下町〇〇－〇〇 

                  補助事業者等の氏名 〇〇〇〇自主防災会 

会長 〇〇 〇〇 

                   （団体の場合は，団体名及び代表者名） 

 

 

補 助 事 業 等 実 績 報 告 書 

 

鹿児島市補助金等交付規則第１４条の規定により，次のとおり報告します。 

指令年月日 令和 年 月 日 指令番号 指令危機第 ‐資‐ 号 

補助事業等の名称 鹿児島市自主防災組織資機材整備補助事業 

補助事業等の完了年月日 
令和〇〇年〇〇月〇〇日 ← 精算完了日（最終精算分の領収日と 

同じ年月日）を記入 

補助金等の交付決定額                   １００，０００ 円 

補助金等の既交付金額                         ０ 円 

添付書類 （１）資機材購入経費収支決算書 

（２）資機材購入に要した経費の領収書の写し 

 

 

 

※押印は不要です 

※あらかじめ印字して用紙を送付 

 します 
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４．補助申請編 

１－５．資機材整備補助金の収支決算書 

 

資機材購入経費 収支決算書 

収入 

費   用 予 算 額（円） 決 算 額（円） 備 考 

資機材整備補助金 １００，０００ １００，０００  

町内会より １，０００ １０，０００  

    

計 １０１，０００ １１０，０００  

 

支出 

資機材等の名称 規格 数量  単価 金額 備考 

   
   

      

      

      

      

      

      

      

      

      

計      

 

「収支予算書」と同じ金額を記入 

実際に購入した 

物の品名を記入 

 

※領収書や請求書

に記載されている

品名の通り記入し

てください 

左 記 の 品

物 の 規 格

（型番・サ

イズなど）

を記入 

 

※ 領 収 書

や 請 求 書

に 記 載 さ

れ て い る

通 り に 記

入 し て く

ださい 

 

※ 領 収 書

や 請 求 書

に 記 載 が

な い 場 合

には、製品

の シ ー ル

や タ グ 等

で 確 認 し

て 記 入 し

て く だ さ

い 

左記の品物について購入した

数量・単価・金額を記入 

 

※領収書や請求書に記載され

ている通り記入してください 

１１０，０００ 

同額 
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４．補助申請編 

１－６．資機材整備補助金の領収書 

 

領収書について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領 収 書 

令和〇〇年〇〇月○○日 

   〇〇〇〇自主防災会   殿 

 

金額 
 

 
  ￥ ○ ○ ○ ○ ○ 

      

但し  ○○○○代として            

上記の金額正に領収いたしました    

 

株式会社 〇〇〇〇 

鹿児島市山下町〇番○号 

○○ ○○ 

       
③防災に関する品名が記入されていること 

複数の商品をまとめて標記いる場合には、  

レシートを添付するか、内訳を記載すること 

④原則、店舗の領収であること 

 個人が領収する場合には、住所・ 

名前の記載と捺印が必要 

②交付決定日（指令年月日）以降かつ、 

補助事業の完了年月日以内であること 

①自主防災組織名が記載されていること 
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４．補助申請編 

１－７．資機材整備補助金の請求書 

様式第６（第１７条関係） 

 

（支払方法  １ 口座振替払（ＭＴ）   ２ 直接払   ３ 口座振替払（ＭＴ外）） 

（支払予定日         ）      （審査決裁区分  会 ・ 室 ・ 係 ） 

課 名 危機管理課     年度 
支出命令番号  

会  計  

 歳  出 款  

 

（下線以下を記入してください。） 

 

年  月  日 

 

鹿児島市長 殿 

                  補助事業者等の住所 鹿児島市山下町〇〇－〇〇 

                  補助事業者等の氏名 〇〇〇〇自主防災会          

                            会長 〇〇 〇〇   印             

（団体の場合は、団体名及び代表者名） 

押印を省略する場合は、記入してください。 

（担当者：氏名     電話    ） 

 

補助金等交付請求書 

 

 鹿児島市補助金等交付規則第１７条第１項の規定により、次のとおり請求します。 

指令年月日 令和  年  月  日 指令番号 指令危機第  -資-  -2 号 

補助事業等の名称 鹿児島市自主防災組織資機材整備補助事業 

補助金等の請求金額 

 拾 億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

           

 

受領については、次のとおり願います。（希望の番号を○囲みする） 

  １ 口座振替払（下記口座のとおり）      ２ 現 金 払 

振 

込 

先 

金融機関名 
   〇 〇 〇    銀行 

          （金庫）      〇 〇 〇 支   店 

口座の種類 普通・当座・別段・貯蓄 口座番号 〇〇〇〇〇〇〇 

フリガナ ○○○チヨウナイカイ 

口座名義 〇〇〇町内会 

 

押印を省略する場

合は、氏名・電話

番号を記入してく

ださい 

〇〇農業協同組合の場合は、「〇〇農協」で可 

※指令年月日及び指令番号は、 

 あらかじめ印字して用紙を 

 送付します 

記入しないでください 
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４．補助申請編 

１－８．資機材整備補助金の委任状兼口座振替依頼書 

 

 令和  年  月  日 

 

委任状兼口座振替依頼書 

 

 

鹿児島市長 殿 

 

委任者    住  所 鹿児島市○○町○○番○○号 

防災会名 ○○自主防災会       

会 長 名 ○○ ○○         印 

  

 令和○年度の資機材整備補助金に係る代金受領につきましては、下記の者に委任します。 

 

               受任者    住  所 鹿児島市○○町○○番○○号 

                      組 織 名 ○○町内会         

会 長 名 ○○ ○○         印 

 

 

 請求金の支払いにつきましては，下記の口座に振り替えてくださるよう依頼いたします。 

 

記 

 

〔口座振込先〕 

 

金融機関名 種別 口座番号 口 座 名 義 

  銀行 

〇 〇 〇   金庫 

農協 

 

普通 

 

貯蓄 

 

当座 

 

 

〇〇〇〇〇〇 

〇 〇 〇 町内会 
   支店 

〇 〇 〇   支所 

出張所 

 

 

 

 

印 

1 代表者の「私印」を使用すること 

（町内会等の角印不可、シャチハタ不可） 

2 補助金等交付請求書に押印する場合は、

「同じ印鑑」を使用すること 

（異なる場合には差替が必要になります） 

振込先の口座名義が町内会（組織）や、上記の

会長（組織の代表）以外の場合に記入が必要に

なります。 

（例） 

・委 任 者：鹿児島自主防災会 

・口座振込先：鹿児島町内会   の場合など 
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４．補助申請編 

２－１．活動助成金の交付の流れ、記入例 

 

（１）自主防災会で協議し、自主防災組織の活動計画を決定  

自主防災会の手続き①「 交付申請書類の提出 」   

 ・交付申請書（様式１） 

  ・自主防災組織活動実施計画書 

  ・収支予算書 

         

 

・交付決定通知書（危機管理課から送付） 

 

（２）活動実施及び必要品の購入（町内会予算から立替払い） 

   ※交付決定日前の購入は、補助の対象となりません。 

 

 

（３）補助金額確定後の請求 

自主防災会の手続き②「 実績報告及び請求に係る書類の提出」 

 

 

 

・確定通知書（危機管理課から送付） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ・実績報告書（様式４） 

  ・実施報告書〔※写真を貼付〕 

・収支決算書 

  ・領収書の写し〔※領収書の名前は「○○自主防災会」〕 

・交付請求書（様式６） 

・委任状兼口座振替依頼書 

・預金通帳の写し 

・助成金の交付〔指定口座への振り込み〕 

 

・・・訓練の３週間前を目安に提出 

※ 注意事項 

１ 印鑑は、「代表者の個人印」をご使用ください。 

２ 印鑑は、各提出書類で同じものをご使用ください。 

訓練等終了後 

これまでどおり、単独で 

助成金を申請・請求・受領 

する場合 
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４．補助申請編 

２－２．活動助成金の交付申請書 

 

 

 

様式第１（第４条関係） 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

 鹿児島市長 下 鶴 隆 央 殿 

 

                   申請者の住所 鹿児島市 山下町〇〇－〇〇 

                   申請者の氏名 〇〇〇〇自主防災会 

会長 〇〇 〇〇    

                   （団体の場合は，団体名及び代表者名） 

 

 

補 助 金 等 交 付 申 請 書 

 

鹿児島市補助金等交付規則第４条の規定により，次のとおり申請します。 

補助事業等の名称 鹿児島市自主防災組織活動助成事業 

補助事業等の目的及び内容 
 災害による被害の防止又は軽減を図るため，防災活動を実施

するもの 

交付申請金額 

 

２０，０００ 円 

添付書類 （１）自主防災活動実施計画書 

（２）自主防災活動経費収支予算書 

 

 

 

 

※押印は不要です 

※収支予算書の総額が 

20,000円以上 ⇒ 20,000円と記入 

20,000円未満 ⇒ 実額を記入 
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４．補助申請編 

２－３．活動助成金の実施計画書 

 

自 主 防 災 活 動 実 施 計 画 書 

 

次の要領で防災活動を実施します。 

 

                                 ↓曜日 

１ 防災活動実施日時  令和〇〇年〇〇月〇〇日 (〇) 

            〇〇：〇〇 ～ 〇〇：〇〇 

２ 防災活動実施場所  〇〇〇小学校、〇〇〇公民館 など 

３ 防災活動参加予定数 

 （１）参加世帯数   〇〇世帯 

 （２）参加者数    〇〇〇 人 

４ 防災活動の内容 

  〇〇を想定した避難訓練、危険箇所点検、消火訓練、救急救命訓練、

炊き出し訓練、防災研修会、避難行動要支援者支援 など 

５ 防災活動参加機関名 

 （１）市消防局〇〇分遣隊 など 

 （２） 

 （３） 

 （４） 

 （５） 

６ 新型コロナウィルス感染症対策について、以下の対策を行います。 

 ※実施する項目の番号に〇をしてください。 

 （１）「密閉空間」「密集場所」「密接場面」の 3つの「密」を徹底的に

回避 

   ・人と人との十分な間隔（できれば２ｍを目安に）を確保 

   ・十分な座席の間隔（四方を開けた座席配置等）を確保 

   ・必要に応じ入場の制限等を講ずる 

（２）咳エチケットや手洗い、消毒液の配置、マスクの着用、室内の

換気などの基本的な感染症対策を徹底 

 （３）具合の悪い方、発熱や感冒症状で受診や服薬等した方への自粛

の呼びかけ 

 （４）その他（                     ） 

 

※概数で結構ですが、参加者数は、

「世帯」数以上になるように記入し

てください。 
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４．補助申請編 

２－４．活動助成金の収支予算書 

 

自主防災活動経費 収支予算書 

収入 

費   用 予 算 額（円）  備 考 

活動助成金 ２０，０００ 

←20,000円を上限に記入。

20,000円を超えない場合

は実額を記入 

 

町内会より １，０００ 
←20,000円を超えた分の金

額を記入 

 

    

計 ２１，０００   

 

支出 

品   名 予 算 額（円） 備   考 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

計   

 

２１，０００ 

同額 

購入を予定している品

名を記入 

（認められる例） 

非常食、非常飲料水、炊

き出し訓練材料、防災用

品（携帯ラジオ等） な

ど、防災活動上、必要と

認められるもの 

 

（認められない例） 

お弁当、ジュース、お菓

子、参加賞、保険料など、

防災活動と関係がない

もの 

左記の品物を購入する

際の予算額を記入 

（概算で結構です） 

左記の品物について、品

名だけでは防災活動上

必要と判断し難いもの

について、補足を記入 

（例） 

・〇〇訓練に使用 

・避難所への備蓄用 

 など 
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４．補助申請編 

２－５．活動助成金の実績報告書 

 

 

様式第４（第１４条関係） 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

 鹿児島市長 下 鶴 隆 央 殿 

 

                  補助事業者等の住所 鹿児島市山下町〇〇－〇〇 

                  補助事業者等の氏名 〇〇〇〇自主防災会 

会長 〇〇 〇〇 

                   （団体の場合は，団体名及び代表者名） 

 

 

補 助 事 業 等 実 績 報 告 書 

 

鹿児島市補助金等交付規則第１４条の規定により，次のとおり報告します。 

指令年月日 令和 年 月 日 指令番号 指令危機第 ‐活‐ 号 

補助事業等の名称 鹿児島市自主防災組織活動助成事業 

補助事業等の完了年月日 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 ← 活動を実施した日と精算完了日（最

終精算分の領収日）のうち、遅い年

月日を記入 
活動 4/10＜精算 4/15の場合…「4/15」 

活動 4/10＞精算 4/ 8の場合…「4/10」 

補助金等の交付決定額                    ２０，０００ 円 

補助金等の既交付金額                         ０ 円 

添付書類 （１）自主防災組織活動実施報告書及び実施状況写真 

（２）補助事業等に係る収支決算書及び領収書の写し 

 

 

※押印は不要です 
※あらかじめ印字して用紙を送付  

 します 
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４．補助申請編 

２－６．活動助成金の実施報告書 

 

自 主 防 災 組 織 活 動 実 施 報 告 書 

 

１ 実施日時  令和〇〇年〇〇月〇〇日 

         ９：００ ～ １１：００ 

２ 参加者数  ⑴ 参加世帯数  〇〇世帯 

         ⑵ 参加者数   ○○○人 

３ 実施内容  実施計画書のとおり 

 

（実施状況写真） 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

写真を２枚貼り付けてください 

当日の参加実績を記入 

※参加者数は、「世帯」数以上になる

ように記入してください。 



 

  
59 

 

  

４．補助申請編 

２－７．活動助成金の収支決算書 

 

自主防災組織活動経費 収支決算書 

収入 

費   用 予 算 額（円） 決 算 額（円） 備 考 

活動助成金 ２０，０００ ２０，０００  

町内会より １，０００ ５，０００  

    

計 ２１，０００ ２５，０００  

 

支出 

品   名 決 算 額（円） 備   考 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

計 
 

 

 

「収支予算書」と同じ金額を記入 

２５，０００ 

実際に購入した物の 

品名を記入 

 

※領収書の但し書きに

記入されている通りに

記入してください 

左記の品物の購入に係

る実費を記入 

 

※領収書の金額の通り

に記入してください 

左記の品物について、品

名だけでは防災活動上

必要と判断し難いもの

について、補足を記入 

（例） 

・〇〇訓練に使用 

・避難所への備蓄用 

 など 

同額 
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４．補助申請編 

２－８．活動助成金の領収書 

 

領収書について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領 収 書 

令和〇〇年〇〇月○○日 

   〇〇〇〇自主防災会   殿 

 

金額 
 

 
  ￥ ○ ○ ○ ○ ○ 

      

但し  非常食代として（カンパン、缶詰代）           

上記の金額正に領収いたしました    

 

株式会社 〇〇〇〇 

鹿児島市山下町〇番○号 

○○ ○○ 

       

③防災に関する品名が記入されていること 

 複数の商品をまとめて標記している場合には、 

レシートを添付するか、内訳を記載すること 

④原則、店舗の領収であること 

 個人が領収する場合には、住所・ 

名前の記載と捺印が必要 

②交付決定日（指令年月日）以降かつ、 

 補助事業の完了年月日以内であること ①自主防災組織名が記載されていること 
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４．補助申請編 

２－９．活動助成金の請求書 

 

様式第６（第１７条関係） 

 

（支払方法  １ 口座振替払（ＭＴ）   ２ 直接払   ３ 口座振替払（ＭＴ外）） 

（支払予定日         ）      （審査決裁区分  会 ・ 室 ・ 係 ） 

課 名 危機管理課     年度 
支出命令番号  

会  計  

 歳  出 款  

 

（下線以下を記入してください。） 

 

年  月  日 

 

鹿児島市長 殿 

                  補助事業者等の住所 鹿児島市山下町〇〇－〇〇 

                  補助事業者等の氏名 〇〇〇〇自主防災会          

                            会長 〇〇 〇〇   印           

（団体の場合は、団体名及び代表者名） 

押印を省略する場合は、記入してください。 

（担当者：氏名     電話    ） 

 

補助金等交付請求書 

 

 鹿児島市補助金等交付規則第１７条第１項の規定により、次のとおり請求します。 

指令年月日 令和  年  月  日 指令番号 指令危機第  -活-  -2 号 

補助事業等の名称 鹿児島市自主防災組織活動助成事業 

補助金等の請求金額 

 拾 億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

           

 

受領については、次のとおり願います。（希望の番号を○囲みする） 

  １ 口座振替払（下記口座のとおり）      ２ 現 金 払 

振 

込 

先 

金融機関名 
   〇 〇 〇    銀行 

          （金庫）      〇 〇 〇 支   店 

口座の種類 普通・当座・別段・貯蓄 口座番号 〇〇〇〇〇〇〇 

フリガナ ○○○チヨウナイカイ 

口座名義 〇〇〇町内会 

 

押印を省略する場

合は、氏名・電話

番号を記入してく

ださい 

〇〇農業協同組合の場合は、「〇〇農協」で可 

※指令年月日及び指令番号は、 

 あらかじめ印字して用紙を 

 送付します 

記入しないでください 
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４．補助申請編 

２－１０．活動助成金の委任状兼口座振込依頼書 

 

 令和  年  月  日 

 

委任状兼口座振替依頼書 

 

 

鹿児島市長 殿 

 

委任者    住  所 鹿児島市○○町○○番○○号 

防災会名 ○○自主防災会       

会 長 名 ○○ ○○         印 

  

 令和○年度の自主防災組織活動助成金に係る代金受領につきましては、下記の者に委任します。 

 

               受任者    住  所 鹿児島市○○町○○番○○号 

                      組 織 名 ○○町内会         

会 長 名 ○○ ○○         印 

 

 

 請求金の支払いにつきましては，下記の口座に振り替えてくださるよう依頼いたします。 

 

記 

 

〔口座振込先〕 

 

金融機関名 種別 口座番号 口 座 名 義 

  銀行 

〇 〇 〇   金庫 

農協 

 

普通 

 

貯蓄 

 

当座 

 

 

〇〇〇〇〇〇 

〇 〇 〇 町内会 
   支店 

〇 〇 〇   支所 

出張所 

 

 

 

印 

1 代表者の「私印」を使用すること 

（町内会等の角印不可、シャチハタ不可） 

2 補助金等交付請求書に押印する場合は、

「同じ印鑑」を使用すること 

（異なる場合には差替が必要になります） 

振込先の口座名義が町内会（組織）や、上記の

会長（組織の代表）以外の場合に記入が必要に

なります。 

（例） 

・委 任 者：鹿児島自主防災会 

・口座振込先：鹿児島町内会   の場合など 



 

  
63 

 

  

４．補助申請編 

２－１１．交付の流れ、記入例 

 

１．合同で防災活動を行う自主防災会で活動計画を協議し、 

  申請から受領までを委任する自主防災組織【代表組織】を決定  

 自主防災会の手続き① 「 交付申請書類及び委任状の提出 」 

 ・交付申請書（様式１） 

 ・自主防災組織活動実施計画書  【代表組織が各１枚提出】 

 ・収支予算書 

 ・委任状兼口座振替依頼書   →【代表組織を含む全ての組織が提出】 

         

 

・交付決定通知書【危機管理課から「代表組織」に送付】 

 

 ２．活動実施及び必要品の購入（町内会予算から合同で立替払い） 

   ※交付決定日前の購入は、補助の対象となりません。 

 

 

３．補助金額確定後の請求 

 自主防災会の手続き② 「 実績報告及び請求に係る書類の提出」 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

・実績報告書（様式４）〔別紙の組織一覧を添付〕 

 ・実施報告書〔写真を貼付〕 

・収支決算書                     【代表組織が各１枚提出】 

 ・領収書の写し〔※領収書の名前は「代表組織」の名称〕 

・交付請求書（様式６） 

・預金通帳の写し 

 ・確定通知書 【危機管理課から「代表組織」に送付】 

 ・助成金の交付〔指定口座への振り込み〕 

※ 注意事項 

１ 印鑑は、「代表者の個人印」をご使用ください。 

２ 印鑑は、各提出書類で同じものをご使用ください。 

訓練等終了後 

合同で活動を実施し、 

助成金の申請手続き等を 

他の組織に委任する場合 

・・訓練の３週間前 

  を目安に提出 
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４．補助申請編 

２－１２．活動助成金の交付申請書 

 

 

 

様式第１（第４条関係） 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

 鹿児島市長 下 鶴 隆 央 殿 

 

                   申請者の住所 鹿児島市 山下町〇〇－〇〇 

                   申請者の氏名 Ａ自主防災会 

会長 〇〇 〇〇    

                   （団体の場合は，団体名及び代表者名） 

 

 

補 助 金 等 交 付 申 請 書 

 

鹿児島市補助金等交付規則第４条の規定により，次のとおり申請します。 

補助事業等の名称 鹿児島市自主防災組織活動助成事業 

補助事業等の目的及び内容 
 災害による被害の防止又は軽減を図るため，防災活動を実施

するもの 

交付申請金額 

 

    60,000円 

添付書類 （１）自主防災活動実施計画書 

（２）自主防災活動経費収支予算書 

 

 

 

 

 ３つの自主防災組織が合同で活動する場合で、 

収支予算書の総額が 

 60,000円以上 ⇒ 60,000円と記入 

 60,000円未満 ⇒ 実額を記入 

３組織が合同で防災活動
を実施した例を示します。 

※押印は不要です 
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４．補助申請編 

 

別紙 

 

№ 防災会名 参加世帯数 
金額 

会長名 参加人数 

１ 
Ａ自主防災会 〇〇世帯 

20,000円 
会長 〇〇 〇〇 〇〇人 

２ 
Ｂ自主防災会 ××世帯 

20,000円 
会長 ×× ×× ××人 

３ 
Ｃ自主防災会 △△世帯 

20,000円 
会長 △△ △△ △△人 

４ 
   

  

５ 
  

 
  

６ 
  

 
  

７ 
  

 
  

８ 
  

 
  

９ 
  

 
  

10 
  

 
  

 
合計 

▲▲世帯 

60,000円 

 ▲▲人 

 

 

 

 

 

活用した金額の合計を記入 

※組織数×２万円を上限 

「代表組織」を№１の欄に 

記入 

合同で活動した組織を№２

の欄以降に記入 

自主防災会ごとの 

参加世帯数・人数を記入 

自主防災会ごとに 

活用した金額を記入 

※各組織２万円を上限 
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４．補助申請編 

２－１３．活動助成金の実施計画書 

 

自 主 防 災 活 動 実 施 計 画 書 

 

次の要領で防災活動を実施します。 

 

                                 ↓曜日 

１ 防災活動実施日時  令和〇〇年〇〇月〇〇日 (〇) 

            〇〇：〇〇 ～ 〇〇：〇〇 

２ 防災活動実施場所  〇〇〇小学校、〇〇〇公民館 など 

３ 防災活動参加予定数 

 （１）参加世帯数   〇〇世帯 

 （２）参加者数    〇〇〇 人 

４ 防災活動の内容 

  〇〇を想定した避難訓練、危険箇所点検、消火訓練、救急救命訓練、

炊き出し訓練、防災研修会、避難行動要支援者支援 など 

５ 防災活動参加機関名 

 （１）市消防局○消防署〇〇分遣隊 など 

 （２） 

 （３） 

 （４） 

 （５） 

６ 新型コロナウィルス感染症対策について、以下の対策を行います。 

 ※実施する項目の番号に〇をしてください。 

 （１）「密閉空間」「密集場所」「密接場面」の 3つの「密」を徹底的に

回避 

   ・人と人との十分な間隔（できれば２ｍを目安に）を確保 

   ・十分な座席の間隔（四方を開けた座席配置等）を確保 

   ・必要に応じ入場の制限等を講ずる 

（２）咳エチケットや手洗い、消毒液の配置、マスクの着用、室内の

換気などの基本的な感染症対策を徹底 

 （３）具合の悪い方、発熱や感冒症状で受診や服薬等した方への自粛

の呼びかけ 

 （４）その他（                     ） 

 

※概数で結構ですが、参加者数は、

「世帯」数以上になるように記入し

てください。 
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４．補助申請編 

２－１４．活動助成金の収支予算書 

 

自主防災活動経費 収支予算書 

収入 

費   用 予 算 額（円）  備 考 

活動助成金 ６０，０００ 

←20,000円×合同で活動す

る組織数を上限に記入。

20,000円×合同で活動す

る組織数を超えない場合 

は実額を記入 

３組織が合同

で活動を実施 

 

町内会より １，０００ 

←20,000円×合同で活動す

る組織数を超えた分の金額

を記入 

 

    

計 ６１，０００   

 

支出 

品   名 予 算 額（円） 備   考 

   

   

   

   

   

   

   

   

計   ６１，０００ 

同額 

購入を予定している品

名を記入 

（認められる例） 

非常食、非常飲料水、炊

き出し訓練材料、防災用

品（携帯ラジオ等） な

ど、防災活動上、必要と

認められるもの 

 

（認められない例） 

お弁当、ジュース、お菓

子、参加賞、保険料など、

防災活動と関係がない

もの 

左記の品物を購入する

際の予算額を記入 

（概算で結構です） 

左記の品物について、品

名だけでは防災活動上

必要と判断し難いもの

について、補足を記入 

（例） 

・〇〇訓練に使用 

・避難所への備蓄用 

 など 

合同で活動

する組織数

を記入 
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４．補助申請編 

２－１５．活動助成金の委任状兼口座振込依頼書  

 令和  年  月  日 

 

委任状兼口座振替依頼書 

 

鹿児島市長 殿 

 

 委任者    住  所 鹿児島市■■町■番■号 

 防災会名 Ｂ自主防災会 

 会 長 名 ×× ××         印 

  

 令和○年度の自主防災組織活動助成金に係る交付申請、実績報告、代金請求につきましては、

下記の者に委任します。 

 

               受任者    住  所 鹿児島市山下町○○－○○  

                      防災会名 Ａ自主防災会       

会 長 名 〇〇 〇〇        印 

 

 令和○年度の自主防災組織活動助成金に係る代金受領につきましては、下記の者に委任します。 

 

               受任者    住  所 鹿児島市山下町○○－○○  

                      団 体 名 Ａ町内会         

会 長 名 〇〇 〇〇        印 

 

 請求金の支払いにつきましては，下記の口座に振り替えてくださるよう依頼いたします。 

 

記 

 

〔口座振込先〕 

 

金融機関名 種別 口座番号 口 座 名 義 

  銀行 

〇 〇 〇  金庫 

農協 

 

普通 

 

貯蓄 

 

当座 

〇〇〇〇〇〇 Ａ 町内会 
   支店 

〇 〇 〇  支所 

出張所 

印 

印 

【委任する自主防災組織の代表者】 
 代表者の「私印」を使用すること 

（町内会等の角印不可、シャチハタ不可） 

振込先の口座名義が町内会（組織）や、上記

の会長（組織の代表）以外の場合に記入が必

要になります。 

（例） 

・委 任 者：鹿児島自主防災会 

・口座振込先：鹿児島町内会  の場合など 

【代表組織の代表者】 
 1 代表者の「私印」を使用すること 

（町内会等の角印不可、シャチハタ不可） 

 2補助金等交付請求書に押印する場合は、 

 「同じ印鑑」を使用すること 

 （異なる場合には差替が必要になります） 

代表組織に委任する
自主防災組織提出用 

印 
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２－１６．活動助成金の委任状兼口座振込依頼書 

 令和  年  月  日 

 

委任状兼口座振替依頼書 

 

 

鹿児島市長 殿 

 

委任者    住  所 鹿児島市山下町○○－○○ 

防災会名 Ａ自主防災会 

会 長 名 ○○ ○○         印 

  

 令和○年度の自主防災組織活動助成金に係る請求金の支払いにつきましては，下記の口座に 

振り替えてくださるよう依頼いたします。 

 

 

記 

 

〔口座振込先〕 

 

金融機関名 種別 口座番号 口 座 名 義 

  銀行 

〇 〇 〇  金庫 

農協 

 

普通 

 

貯蓄 

 

当座 

〇〇〇〇〇〇 Ａ自主防災会 
   支店 

  〇 〇 〇  支所 

出張所 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

代表組織提出用 
（口座振込先が同じ場合） 

【代表組織の代表者】 
 1 代表者の「私印」を使用すること 

（町内会等の角印不可、シャチハタ不可） 

 2補助金等交付請求書に押印する場合は、 

 「同じ印鑑」を使用すること 

 （異なる場合には差替が必要になります） 

印 
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２－１７．活動助成金の委任状兼口座振込依頼書 

 

 令和  年  月  日 

 

委任状兼口座振替依頼書 

 

 

鹿児島市長 殿 

 

委任者    住  所 鹿児島市山下町○○－○○ 

防災会名 Ａ自主防災会       

会 長 名 ○○ ○○         印 

  

 令和○年度の自主防災組織活動助成金に係る代金受領につきましては、下記の者に委任します。 

 

               受任者    住  所 鹿児島市山下町○○－○○ 

                      防災会名 Ａ町内会         

会 長 名 ○○ ○○         印 

 

 

 請求金の支払いにつきましては，下記の口座に振り替えてくださるよう依頼いたします。 

 

記 

 

〔口座振込先〕 

 

金融機関名 種別 口座番号 口 座 名 義 

  銀行 

〇 〇 〇   金庫 

農協 

 

普通 

 

貯蓄 

 

当座 

 

 

〇〇〇〇〇〇 

Ａ町内会 
   支店 

〇 〇 〇   支所 

出張所 

 

 

 

 

印 

振込先の口座名義が町内会（組織）や、上記の

会長（組織の代表）以外の場合に記入が必要に

なります。 

（例） 

・委 任 者：鹿児島自主防災会 

・口座振込先：鹿児島町内会   の場合など 

代表組織提出用 
（口座振込先が異なる場合） 

【代表組織の代表者】 
 1 代表者の「私印」を使用すること 

（町内会等の角印不可、シャチハタ不可） 

 2補助金等交付請求書に押印する場合は、 

 「同じ印鑑」を使用すること 

 （異なる場合には差替が必要になります） 
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２－１８．活動助成金の実績報告書 

様式第４（第１４条関係） 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

 鹿児島市長 下 鶴 隆 央 殿 

 

                  補助事業者等の住所 鹿児島市山下町〇〇－〇〇 

                  補助事業者等の氏名 Ａ自主防災会 

                         会長 〇〇 〇〇         

                   （団体の場合は，団体名及び代表者名） 

 

 

補 助 事 業 等 実 績 報 告 書 

 

鹿児島市補助金等交付規則第１４条の規定により，次のとおり報告します。 

指令年月日 令和 年 月 日 指令番号 指令危機第 -活-  -2号 

補助事業等の名称 鹿児島市自主防災組織活動助成事業 

補助事業等の完了年月日 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 ← 活動を実施した日と精算完了日（最

終精算分の領収日）のうち、遅い年

月日を記入 
活動 4/10＜精算 4/15の場合…「4/15」 

活動 4/10＞精算 4/ 8の場合…「4/10」 

補助金等の交付決定金額                     ６０，０００ 円 

補助金等の既交付金額                          ０円 

添付書類 （１）自主防災組織活動実施報告書及び実施状況写真 

（２）補助事業等に係る収支決算書及び領収書の写し 

 

 

 

 

※あらかじめ印字して用紙を送付 

 します ※押印は不要です 
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４．補助申請編 

 

 

別紙 

 

№ 防災会名 参加世帯数 
金額 

会長名 参加人数 

１ 
Ａ自主防災会 〇〇世帯 

20,000円 
会長 〇〇 〇〇 〇〇人 

２ 
Ｂ自主防災会 ××世帯 

20,000円 
会長 ×× ×× ××人 

３ 
Ｃ自主防災会 △△世帯 

20,000円 
会長 △△ △△ △△人 

４ 
   

  

５ 
  

 
  

６ 
  

 
  

７ 
  

 
  

８ 
  

 
  

９ 
  

 
  

10 
  

 
  

 
合計 

▲▲世帯 

60,000円 

 ▲▲人 

 

 

 

 

 

 

 

活用した金額の合計を記入 

※組織数×２万円を上限 

自主防災会ごとの 

参加世帯数・人数を記入 

自主防災会ごとに 

活用した金額を記入 

※各組織２万円を上限 

 

「代表組織」を№１の

欄に記入 

合同で活動した組織を

№２の欄以降に記入 
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２－１９．活動助成金の実施報告書        

自 主 防 災 組 織 活 動 実 施 報 告 書 

 

１ 実施日時  令和〇〇年〇〇月〇〇日 

         ９：００ ～ １１：００ 

２ 参加者数  ⑴ 参加世帯数  〇〇世帯 

         ⑵ 参加者数   ○○○人 

３ 実施内容  実施計画書のとおり 

 

（実施状況写真） 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

写真を２枚貼り付けてください 

 

当日の参加実績を記入 

※参加者数は、「世帯」数以上になる

ように記入してください。 
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２－２０．活動助成金の収支決算書 

 

自主防災組織活動経費 収支決算書 

収入 

費   用 予 算 額（円） 決 算 額（円） 備 考 

活動助成金 ６０，０００ ６０，０００  

町内会より １，０００ ５，０００  

    

計 ６１，０００ ６５，０００  

 

支出 

品   名 決 算 額（円） 備   考 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

計 
 

 

 

「収支予算書」と同じ金額を記入 

６５，０００ 

実際に購入した物の 

品名を記入 

 

※領収書の但し書きに

記入されている通りに

記入してください 

左記の品物の購入に係

る実費を記入 

 

※領収書の金額の通り

に記入してください 

左記の品物について、品

名だけでは防災活動上

必要と判断し難いもの

について、補足を記入 

（例） 

・〇〇訓練に使用 

・避難所への備蓄用 

 など 

同額 
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２－２１．活動助成金の領収書 

 

領収書について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領 収 書 

令和〇〇年〇〇月○○日 

   Ａ自主防災会   殿 

 

金額 
 

 
  ￥ ６ ５ ０ ０ ０ 

      

但し  非常食代として（カンパン、缶詰代）           

上記の金額正に領収いたしました    

 

株式会社 〇〇〇〇 

鹿児島市山下町〇番○号 

○○ ○○ 

       
③防災に関する品名が記入されていること 

 複数の商品をまとめて標記している場合には、 

レシートを添付するか、内訳を記載すること 

④原則、店舗の領収であること 

 個人が領収する場合には、住所・ 

名前の記載と捺印が必要 

②交付決定日（指令年月日）以降かつ、 

 補助事業の完了年月日以内であること ①「代表組織」の名称が記載されていること 
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４．補助申請編 

２－２２．活動助成金の請求書 

 

様式第６（第１７条関係） 

 

（支払方法  １ 口座振替払（ＭＴ）   ２ 直接払   ３ 口座振替払（ＭＴ外）） 

（支払予定日         ）      （審査決裁区分  会 ・ 室 ・ 係 ） 

課 名 危機管理課     年度 
支出命令番号  

会  計  

 歳  出 款  

 

（下線以下を記入してください。） 

 

年  月  日 

 

鹿児島市長 殿 

                  補助事業者等の住所 鹿児島市山下町〇〇－〇〇 

                  補助事業者等の氏名 Ａ自主防災会          

                            会長 〇〇 〇〇   印            

（団体の場合は、団体名及び代表者名） 

押印を省略する場合は、記入してください。 

（担当者：氏名     電話    ） 

 

補助金等交付請求書 

 

 鹿児島市補助金等交付規則第１７条第１項の規定により、次のとおり請求します。 

指令年月日  令和 年  月  日 指令番号 指令危機第 -活- -2号 

補助事業等の名称 鹿児島市自主防災組織活動助成事業 

補助金等の請求金額 

 拾 億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

           

 

受領については、次のとおり願います。（希望の番号を○囲みする） 

  １ 口座振替払（下記口座のとおり）      ２ 現 金 払 

振 

込 

先 

金融機関名 
   〇 〇 〇    銀行 

          （金庫）      〇 〇 〇 支   店 

口座の種類 普通・当座・別段・貯蓄 口座番号 〇〇〇〇〇〇〇 

フリガナ Ａチヨウナイカイ 

口座名義 Ａ町内会 

 

〇〇農業協同組合の場合 

は、「〇〇農協」で可 

記入しないでください 

※指令年月日及び指令番号は、 

 あらかじめ印字して用紙を 

 送付します 

押印を省略する場合は、

氏名・電話番号を記入し

てください 


