
 

令和６年度労政広報紙「中小企業のひろば」作成業務委託仕様書（案） 

 

１ 委託業務名 

  令和６年度労政広報紙「中小企業のひろば」作成業務 

 

２ 業務の目的 

労政広報紙「中小企業のひろば」を作成し、雇用対策及び労働福祉等に関する国、県、市等の施

策への理解を深めることを目的とする。 

 

３ 委託期間 

契約締結の日から令和７年３月３１日まで 

 

４ 業務の内容 

  労政広報紙「中小企業のひろば」第１６７号（令和６年１０月号）・第１６８号（令和７年３月

号）の作成に伴う、具体的な内容の企画から取材、写真撮影、関係機関からの原稿収集、編集、印

刷に至るまでの下記に示す一貫した業務 

 (1) 巻頭３ページの特集記事の取材及び編集 

    表紙を含む巻頭３ページの特集記事について、取材を行い、記事を企画・編集する。特集記

事のテーマについては、以下のとおりとする。 

   ア 第１６７号（令和６年１０月号） 

「職場定着率の向上、人手不足の解消（表題：（仮）働きがいと働きやすさの両立を目指

す」を基本に、企画提案の内容を踏まえながら、鹿児島市と協議し決定する。 

   イ 第１６８号（令和７年３月号） 

「生産性の向上（表題：（仮）必見！生産性向上のポイント」を基本に、鹿児島市と協議

し決定する。 

(2) ４ページから１２ページまでの記事編集 

    雇用・労働関係機関等から原稿を収集し、記事を編集する。原稿を収集する雇用・労働関係

機関等については、鹿児島市が指定する。 

(3) 印刷製本・納品 

   鹿児島市及び雇用・労働関係機関等との間で記事の校正を行い、印刷製本の上、指定場所に

納品する。 

 

５ 規格 

(1) 形状 

Ａ４判１２ページ 

(2) ページ構成 

（表紙） 
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特集 

記事 

特集 
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※網掛けページは、実施要領の

「１２（3）ア」に係る提出

書類の該当ページ 

 



 

(3) 紙質 

再生上質紙５５ｋｇ 

(4) 印刷 

カラー印刷（４色刷り） 

(5) 製本 

Ａ３二つ折り３枚重ね（１２ページ） 

 

６ 印刷部数 

４，２００部／１回（年２回発行） 

 

７ 委託料に含まれる費用 

  労政広報紙「中小企業のひろば」の作成（年２回）に係る全ての経費とする。 

 

８ 校正  

３校（色校を含む） 

 

９ 納品期限 

第１６７号（令和６年１０月号） 令和６年９月２７日（金） 

第１６８号（令和７年 ３月号） 令和７年２月１４日（金） 

 

10 納品場所 

雇用推進課（鹿児島市役所本庁みなと大通り別館５階）及び人事課支援調整係（鹿児島市役所本 

庁西別館２階） 

 

11 その他 

(1) PDF化したデータを納品すること。（ホームページ公開用） 

(2) 成果品の著作権は鹿児島市に帰属するものとする。（この権利は、デザインに使用した個々の

イラスト等に及ばないものとする。） 

 (3) 鹿児島市と受託者の話し合いにより決定した内容に基づき、忠実かつ誠意をもって業務にあた

ること。 

(4) 各号の細部にわたる掲載内容については、その都度、鹿児島市と密接な連携をとり、その指示

に従うこと。 

 (5) 業務の遂行に当たっては、取材経験が豊富な者など、適切かつ十分な人材を配置すること。 

(6) 鹿児島市は、本業務の実施過程で本仕様書記載の内容に変更の必要が生じた場合は、受託者に

協議を申し出る場合がある。この場合、受託者は、委託料の範囲内において仕様の変更に応じ

ること。 

 


