
様式第２

有 ・ 無

・従業員の状況については、常勤職員について記入してください。

所在地

代表者職名・氏名

設立年月日

年度

〒

年度

期　間

売上高

主な活動実績

令和５年度以降に自
社制作した主なＰＲ
冊子等の実績

人

千円

年　　月　　日　～　　年　　月　　日

円

・令和８年４月１日現在で記入してください。

円

発注者
冊子等の名称

直近1年間の決算

千円

千円

実施
年度

鹿児島市業務委託等入札参加
有資格業者名簿登録

千円

契約金額
（千円）

団　体　に　関　す　る　調　書

団体名

年度

ホームページアドレス

年度

従業員の総数

冊子等の仕様・部数

資本金

 



様式第３

積　算　内　訳

円

円

円

円

円

円

・令和８年４月１日現在で記入してください。

見　積　書

項　　　　目 金　額

その他経費

消費税（１０％）

合計

原
稿
作
成
費

巻頭３ページ特集記事
（企画・取材費等含む）

４ページから
１２ページまで

印刷製本費

 



様式第４

記事の企画・取材から編集まで業務を実施する体制を記入してください。

本業務における
役割・担当業務

氏名 年齢

【役　　　　職】

【実績経験年数】 年

【業務実績】

【役　　　　職】

【実績経験年数】 年

【業務実績】

【役　　　　職】

【実績経験年数】 年

【業務実績】

【役　　　　職】

【実績経験年数】 年

【業務実績】

【役　　　　職】

【実績経験年数】 年

【業務実績】

・業務実績は、令和５年度以降の実績及び現在担当している業務を記入してください。（別会社での実績を含む）

実　施　体　制

役職・実績経験年数

・年齢・実績経験年数は令和８年４月１日現在で記入してください。

 


