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「フェスタまつもと」及び「まつもと まるっとマルシェ」 

広報宣伝・ステージ運営・会場設営等業務委託仕様書（企画提案競技用） 

 

 本仕様書は、「フェスタまつもと」及び「まつもと まるっとマルシェ」広報宣伝・ステージ運営・

会場設営等業務の企画提案競技に関し、企画提案に必要な仕様を定めるものである。 

 企画提案競技の最優秀提案者との委託契約を締結する際には、発注者であるフェスタまつもと実

行委員会及び共に創る松元地域活性化推進委員会（以下「発注者」という。）と当該最優秀提案者（以

下「受注者」という。）が協議のうえ、改めて契約締結に用いる仕様書を定めるものとする。 

 

１ 委託業務の名称 

  「フェスタまつもと」及び「まつもと まるっとマルシェ」広報宣伝・ステージ運営・会場設営 

等業務委託 

 

２ 契約期間 

  契約締結の日から令和７年１２月１２日（金）まで 

 

３ 委託業務の目的 

  「フェスタまつもと」及び「まつもと まるっとマルシェ」のテレビ等の媒体による効果的な周 

知・広報、当日の音響機材の設置・運営・撤去を含む安全かつ円滑なステージ運営及び本仕様書に

定めるテント等の資材の設営・撤去を行う。 

 

４ 想定する数値等 

（１）イベント来場者数 

   約６，０００名（「まつもと まるっとマルシェ」令和５・６年度実績等による） 

（２）ステージ音響機材 

   あいハウジングドーム松元（約３９ｍ×５４ｍ、ステージは約１０ｍ×１６．５ｍ、高さ 

５０ｃｍ以内のものを設置）対応 

（３）ステージ出演者（予定） 

   松陽高校（吹奏楽部・書道部・音楽部）、ダンススクール、松元ジュニア太鼓等 

（４）会場配置図（案） 

   別紙のとおり（あいハウジングドーム松元等） 

（５）開催日時 

   令和７年１１月２３日（日）９時３０分から１５時まで 

 

５ 委託業務内容 

  本業務は、「フェスタまつもと」及び「まつもと まるっとマルシェ」の効率的かつ効果的な広

報宣伝の実施と、ステージ運営に係る司会者等の手配及び音響機材設置、運営、撤去等、仕様書に

定めるテント等の資材の撤去・設営に係る必要な全ての業務を含むものとする。   

（１）広報宣伝業務 

  ・テレビ、その他の広報媒体を活用した効率的かつ効果的な広報宣伝の実施 

   ※チラシ・ポスターの製作及び掲出等は、本業務委託には含まれません。 

（２）ステージ運営業務 

  ・ステージ運営に係る司会者等の手配 
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   ※主なステージ出演者は発注者で手配を行います。 

  ・前ページ、「４ 想定する数値等」で示す規模に対応する音響機材の設置及び運営等 

（３）会場設営業務 

  ・別紙に記載する資材の設営・撤去（必ず強風対策を施すこと） 

  ・発注者と受注者が、協議のうえ定めた仕様書における資材の設営・撤去 

 

６ 業務体制 

（１）受注者は、本業務の遂行を統括する統括責任者を定め、発注者に届出を行うこと。 

（２）統括責任者は、常に本業務全体を把握するとともに、業務従事者を指揮・監督し、本業務の円

滑な進捗管理に努めること。 

（３）受注者は、統括責任者を変更せざるを得ない特別な事情が生じた場合には、速やかに発注者に

届出を行い、変更について事前に発注者の承認を受けなければならない。 

 

７ 主なスケジュール 

１０月下旬           広報宣伝業務開始 

１１月２１日（金）・２２日（土） ステージ・テント等の設営・設置 

１１月２３日（日）       イベント当日（ステージ運営、音響機材等の設置・設定・撤 

去） 

１１月２４日（月）  ステージ・テント等の撤去 

 

８ その他 

（１）法令等の遵守 

   受注者は、業務の実施に当たり、労働基準法、最低賃金法、職業安定法その他関係法令等を遵

守しなければならない。 

（２）秘密の保持 

   受注者は、業務の処理上知り得た秘密を他人に漏らしてはならない。また、契約完了後も同様

とする。 

（３）協 議 

   ・本仕様書に定めのない事項や業務の実施に当たり疑義が生じた場合は、その都度、発注者と

協議を行うこと。 

   ・業務の目的を達成するために、本仕様書に明示されていない事項で必要な業務が生じた時又

は業務内容を変更する必要が生じたときは、発注者と協議のうえ、対応すること。 

 



別紙（資材一覧）

■設営物 数量 単位 設置エリア等
入口ゲート D600×W600×H2400 2 個 屋外会場入口用
フロアーシート/グレー 1800巾×50m 2,300 ㎡ 茶山ドーム
仮設ステージ/箱馬組 18 坪 茶山ドーム
パンチカーペット グレー1820巾 35 m 茶山ドーム
バックパネル基礎パネル W900×H2700 16 枚 茶山ドーム：ステージ用
タイトル看板 W9000×H900 1 枚 茶山ドーム
階段 2 台 茶山ドーム：H500ステージ用
テーブル/プラスチック樹脂製 D500×W1800×H700 30 台 茶山ドーム
幕用スタンドセット T棒 H1800 15 本 茶山ドーム：出演者控えスペース
アイボリー幕 W10000×H1800 5 枚 茶山ドーム：出演者控えスペース
寄せ棟テント（9000×9000） 1 張 マルシェエリア：シェフブース
ロイヤルパワーテント（3600×7200） 26 張 フェスタエリア・マルシェエリア
コンクリウエイト 55ｋｇ 80 個 マルシェエリア
丸ウエイト 20ｋｇ 255 個 フェスタエリア・マルシェエリア
プラスチックテーブル（D500×W1800×H700） 175 台 フェスタエリア・マルシェエリア
テーブル（D900×W1800×H700） 10 台 マルシェエリア
ガーデンテーブル 直径900 30 台 マルシェエリア
プラスチック椅子 屋外用 950 脚 茶山ドーム・フェスタエリア・マルシェエリア
ゴミカゴ 鉄製 5種×5ヶ所 25 個 茶山ドーム・フェスタエリア・マルシェエリア
アルミトラス（300×300×L3600） 4 本 マルシェエリア：シェフブース入口看板用
アルミトラス（300×300×L600） 4 本 マルシェエリア：シェフブース入口看板用
クランプ/アルミトラス用 ボルト型 32 個 マルシェエリア
カラーコーン ウェイト一体型 200 本 マルシェエリア・駐車場
コーンバー シェフブース30 150 本 マルシェエリア・駐車場
テント側幕（W7200×H1900） 4 枚 フェスタエリア
テント側幕（W3600×H1900） 26 枚 フェスタエリア・マルシェエリア
テント側幕（W5400×H1900） 3 枚 マルシェエリア：シェフブース
ばんじゅう（外寸680×420×150程度）レンタル 50 枚 マルシェエリア：シェフブース
寸胴鍋（45ℓ） 3 個 マルシェエリア：シェフブース
消火器 1 本 マルシェエリア：シェフブース
３連コンロ 5 台 マルシェエリア：シェフブース
プロパンガス（10ｋｇ） 2 本 マルシェエリア：シェフブース
プロパンガス（5ｋｇ） 5 本 マルシェエリア：シェフブース
耐火ボード（450×900） 4 枚 マルシェエリア：シェフブース
会場案看板 1800×2100 2 枚 マルシェエリア
T型自立スタンド H1800 4 本 マルシェエリア
スケジュール看板 600×900 3 枚 マルシェエリア
ポップスタンド H1800 3 本 マルシェエリア
駐車場誘導看板 450×1800 2 枚 会場〜駐車場間
T型自立スタンド 4 本 会場〜駐車場間
ロイヤルパワーテント（3600×3600） 4 張 マルシェエリア・出店ブース
仮設トイレ 男女兼用型/様式 4 棟 フェスタエリア・マルシェエリア
仮設手洗い 水タンク型 1 台 フェスタエリア・マルシェエリア
仮設トイレ汲み取り 4 式 フェスタエリア・マルシェエリア
初回トイレットペーパー・消臭剤 4 式 フェスタエリア・マルシェエリア
仮設トイレ運搬費 設置・回収 4 式 フェスタエリア・マルシェエリア
冷凍ケース 6尺オープンケース 1 台 フェスタエリア
会場マップ立看板/両面仕様 1800×1800 1 枚 フェスタエリア
ステン足 H1800 2 本 フェスタエリア



会場全体イメージ

駐車場（あいハウジンググラウンド・補助グランド・JR薩摩松元駅等とのシャトルバス等の通行ルート）

たんすの肥やし駐車場

たんすの肥やし駐車場

・屋内ステージ
・屋内飲食スペース
・屋内出店スペース
・フットサル体験

フェスタまつもとエリア

バス乗降所
関係者駐車場

出店者用駐車場
まるっとマルシェエリア

入場ゲート



ドーム内イメージ

フットサル体験コーナー 出演者控えスペース用仕切り

本部スペース

5.4×10.8ｍステージ シェフ控室（出入口横の部屋・椅子と机有り）

2K×2Kｍ出店スペース、12ブース（屋内外ブース合計30）
5×5m、松陽アート作品と松陽高校美術科・まちづくり協議会スペース、5ブース 飲食ブース
ガーデンテーブル（直径約90㎝）・チェアセット（余裕のある空間を埋める）

（パイプ）椅子 ゴミ箱



ドーム内寸法入りイメージ

茶山ドーム配置寸法入り 奥行4.9〜6.7ｍ 39×54ｍ
横18.5ｍ ステージ 倉庫内備品 出入り口5ヶ所に送風機設置

背面にイベント名看板と書道部パネル（高さ2.7m）設置倉庫 ・机17
両サイド1ｍずつ空けて、5.4×10.8ｍ ・椅子32

1.5ｍ 1.5ｍ
出入口 2ｍ 6ｍ 4m 6ｍ 2ｍ 出入口（楽器等搬入口）

4ｍ
松陽高校吹奏楽部時 6m
6×15m分の椅子を吹奏楽部用に切り替え※ 本部 出演者控えスペース囲い ※吹奏楽部は設置ステージプラスW1.8×D8m必要

出店スペース （パイプ）椅子スペース 高さ2.4m  吹奏楽部演奏時は観覧スペースの一部（6×15m）

【使用可能な面積】 11~12×15ｍ、220脚程度を想定  の椅子120脚のうち80脚程度を一旦吹奏楽部用として使用

・27×15ｍの範囲内 8ｍ
・12店舗（4店舗×3シマ）程度可能 4m 空きスペースにガーデンテーブル設置
・シマ同士、他スペースとの間に3〜4ｍの通路を想定 4m
・出店数が少ない場合は飲食スペースを拡大
・保健福祉課ブースは看板設置 飲食スペース

・長机24台、椅子48脚程度を想定
・10×10ｍ

まち協ブース フットサル体験コーナー 【フットサル等で使用可能な備品】
ゴミ箱 5×5ｍ×4ブース 【使用可能な面積】 ・ネットフェンス（高さ3.0×幅5.1×奥行2.0ｍ）8個

4ｍ 各まち協看板設置 ・タテヨコとも20ｍ以内  （体験コーナースペース囲いでの使用を想定）
松陽美術科ブース ・サッカーゴールʼ（横3.2×奥行1.1ｍ）4個

出入口 2ｍ 6ｍ 5×5ｍ
1.5ｍ

通路 通路
トイレ（男大２・小４・女和洋計5・多目的1）

出入口横の部屋
シェフ控室

4.5ｍ
出入口

非
常
口

非
常
口

非
常
口

非
常
口

消火器消火器

消火器
消火栓

消火器
消火栓

消火器
消火栓

消火器
消火栓



マルシェエリアイメージ

５K×５Kテント、1張 10〜12ｍを想定

2K×４Kテント、10張 店舗後ろに車両通行可能スペース（6ｍ）を確保

2K×2K出店スペース（5K×5Kテント横1ブースのみテント有り、他テント無し）18ブース 囲い

ガーデンテーブル（直径91㎝）・チェアセット（余裕のある空間を埋める）

6×６ｍブース、テント無し、ヘラカブコネクション・警察 6×15ｍブース（テント無し）、交通局

保冷車スペース ゴミ箱、2個 ※K＝間、1間＝1.8m

56ｍ

44ｍ



フェスタエリアイメージ

56m

65m

・2K×4Kテント：16張（1K＝1間 1.8m）
※固定用ウエイト含む

・出入口
・保冷車スペース（変更の場合あり）

45m

（付帯備品）
・プラスチックテーブル：75台
・プラスチック椅子：180脚
・冷凍オープンケース（6尺）：1台
※設置場所は別途指示。

・会場マップ立看板
・入場ゲート


