
金銭登録機賃貸借契約に係る入札仕様書 

 

 

１ 業務の概要 

  窓口用金銭登録機の賃貸借 

 

２ 賃貸借期間 

  令和６年７月１日から令和１１年６月３０日まで（６０月） 

（地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２３４条の３の規定に基づく長期継続契

約） 

 

３ 契約の内容 

(1) 機械の賃貸借（別紙１「機器仕様書」のとおり） 

(2) 機器の導入・設置 

(3) 本賃貸借契約満了後の機器の撤去 

 

４ 設置場所 

鹿児島市谷山支所 市民課      （鹿児島市谷山中央四丁目４９２７番地） 

伊敷支所 総務市民課    （鹿児島市伊敷五丁目１５番１号） 

吉野支所 総務市民課    （鹿児島市吉野町３２５６番地３） 

吉田支所 総務市民課    （鹿児島市本城町１６９６番地） 

桜島支所 桜島総務市民課  （鹿児島市桜島藤野町１４３９番地） 

桜島支所 東桜島総務市民課 （鹿児島市東桜島町８６３番地１） 

喜入支所 総務市民課    （鹿児島市喜入町７０００番地） 

松元支所 総務市民課    （鹿児島市上谷口町２８８３番地） 

郡山支所 総務市民課    （鹿児島市郡山町１４１番地） 

 

５ 入札について 

賃貸借期間を６０月として１月あたりの金額を算定し、入札書には１月分の賃貸借

料を記載すること。ただし、入札金額には、消費税額及び地方消費税額は含まないこ

と。 

なお、賃貸借料には、設定料、出張料、送料などの導入及び設置に係る経費、部品

料、点検料、機器の撤去費、リサイクルに係る経費、公租公課、動産総合保険料など、

必要な経費を全て見込むこと。賃貸借期間満了後の物件は返還するものとする。 

 

６ 契約の締結 

(1) 賃貸借料 

入札により決定した賃貸借料とする。 

(2) 契約の締結 

落札者（以下 ｢受注者｣ という。）は、鹿児島市（以下 ｢発注者｣ という。）から

落札決定通知書を受けた日から５日以内に発注者との契約書及び契約に必要な書類

を提出すること。また、鹿児島市契約規則（以下 ｢規則｣ という。）第２５条の規定

に基づく契約保証金を納めること。ただし、規則第２６条各号のいずれかに該当し

たときは当該保証金を免除する。 

(3) 動産総合保険への加入 

規則第５９条の規定に基づき、受注者は、契約締結後、自らの負担で、発注者が

賃借する機器を対象とする動産総合保険を締結することとし、保険契約締結後直ち

に発注者に当該保険証書を提出すること。 

 

７ 賃貸借料金の支払い 

(1) 受注者は、発注者に対し、当該月の賃貸借料の請求を翌月１０日までに行うもの



とする。 

(2) 発注者は、受注者の請求を正当と認め、これを受領した日から３０日以内に当該

請求に係る金額を受注者に支払うものとする。 

 

８ 共通事項 

(1) 受注者は、落札決定後７日以内に、機器の ｢納入計画書｣ を作成し発注者に提出

すること。  

(2) 受注者は、落札決定後、必要に応じて電源工事や導入設置作業を発注者と別途協

議した上で実施すること。 

(3) 本仕様書に記載が無い場合でも、機器等の正常な動作に必要な部品や設定作業な

どがある場合は、受注者が適宜付加すること。 

(4) 受注者は、機器の据付調整完了後速やかに、職員に対して導入研修を実施するこ

と。 

ただし、発注者がその必要がないと認めたときは研修を行わないことができる。 

(5) 契約期間内の不具合等については、迅速な対応をとること。故障の際は、受注者

もしくは受注者が指名した業者が受注者と連携して対応すること。 

 

９ その他 

契約内容の遂行にあたっては、関係法令、条例等のほか、市の服務規律、情報セキュ

リティ及び環境保全に向けた取り組みを遵守すること。 

 

  



【別紙１】 

 

 

機器仕様書 

 

 

１ 総則 

発注者が賃借する機器の構成・数量・仕様については、次の「２ 数量等」のとおり

とし、問題なく動作するとともに、合理的で費用対効果に優れ、故障対応などが迅速に

行えるような機器構成を選択すること。 

  その他対象機器の正常な動作に必要な部品、機器などは必要に応じて適宜付加す 

 ること。 

 

２ 数量等 

(1) 窓口用金銭登録機 ９台 

付属品：リモートスリッププリンタ（同一メーカーとする）９台含む。 

※ユーザープログラム設定料を含むこと 

(2) 金銭登録機の設定内容 

・漢字対応（レシート・集計表） 

・登録項目数 ４０項目以上 （別紙２｢金銭登録機の設定内容｣のとおり） 

※ワンタッチキーへの登録については各支所の指定に対応すること（別紙３「各支

所登録内容」のとおり） 

・責任者登録ができること 

・USB メモリー対応可能のこと 

 

(3) 仕様 

  窓口用金銭登録機 

① 部門（項目）登録が４０項目以上可能なものであること 

② 記録紙とレシートが個別に発行できること 

③ 使用する記録紙は５８㎜幅の感熱紙とすること 

④ レシートに指定のロゴ（別途指示）が入れられること 

⑤ 部門別（項目別）の売上集計ができること 

⑥ １日の集計と累計が集計できること 

⑦ グループ別集計ができること 

⑧ 外形寸法 幅 400 ㎜×奥行 425 ㎜×高さ 447 ㎜程度 

⑨ 参考品 TEC MA-2055(ﾘﾓｰﾄｽﾘｯﾌﾟﾌﾟﾘﾝﾀ DRS-309-1 は同一メーカーとする。) 

 

３ その他 

  入札参加申込時に、仕様の確認できるカタログを提出すること。 

  



【別紙２】 

 

金銭登録機の設定内容 

 

１ 種別（項目）毎の入力 

（１） 戸籍関係（２３項目） 

・ 戸籍全部事項証明        ４５０円 

・ 戸籍個人事項証明        ４５０円 

・ 戸籍謄本            ４５０円 

・ 戸籍抄本            ４５０円 

・ 広域戸籍証明書         ４５０円 

・ 戸籍電子証明符号        ４００円 

・ 除籍全部事項証明        ７５０円 

・ 除籍個人事項証明        ７５０円 

・ 除籍改製原謄本         ７５０円 

・ 除籍改製原抄本         ７５０円 

・ 広域除籍証明書         ７５０円 

・ 広域除籍改製原         ７５０円 

・ 除籍電子証明符号        ７００円 

・ 除改電子証明符号        ７００円 

・ 戸籍証明            ３５０円 

・ 戸籍一部事項証明        ３５０円 

・ 除籍証明            ４５０円 

・ 除籍一部事項証明        ４５０円 

・ 受理証明            ３５０円 

・ 受理証明（上質）      １，４００円 

・ 届書写し            ３５０円 

・ 届書内容証明書         ３５０円 

・ 届書閲覧            ３５０円 

（２） 住民基本台帳関係（５項目） 

・ 住民票の写し          ３００円 

・ 戸籍附票の写し         ３００円 

・ 住民票記載事項証明       ３００円 

・ 住民基本台帳閲覧        ３００円  

・ 広域交付住民票         ３００円 

（３） 印鑑関係（２項目） 

・ 印鑑証明            ３００円 

・ 印鑑登録            ３００円 

（４） 諸証明手数料（２項目） 

・ 身分証明書           ３００円 

・ その他証明           ３００円 

（５） 臨時運行関係手数料（２項目）   

・ 臨時運行許可          ７５０円 

・ 臨時運行許可弁償        ９００円 

（６） 歳計外（２項目） 

・個人番号カード発行料      ８００円 

・電子証明書           ２００円 

※その他支所で登録が必要なものは別途指示する。 

 

２ 日計・月計の入力 

 各関係別、時間別の合計分を算出する  



【別紙３】 

各支所登録内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【谷山支所】

登録項目 金額（円）
ワンタッチ

キー番号
部門番号 課税

1 戸籍関係 戸籍全部事項証明 450 1 非課税

1 戸籍関係 戸籍個人事項証明 450 2 非課税

1 戸籍関係 戸籍謄本 450 - 50 非課税

1 戸籍関係 戸籍抄本 450 - 51 非課税

1 戸籍関係 広域戸籍証明書 450 17 非課税

1 戸籍関係 戸籍電子証明符号 400 21 非課税

1 戸籍関係 除籍全部事項証明 750 13 非課税

1 戸籍関係 除籍個人事項証明 750 14 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原謄本 750 8 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原抄本 750 9 非課税

1 戸籍関係 広域除籍証明書 750 18 非課税

1 戸籍関係 広域除籍改製原 750 19 非課税

1 戸籍関係 除籍電子証明符号 700 22 非課税

1 戸籍関係 除改電子証明符号 700 23 非課税

1 戸籍関係 戸籍証明 350 - 52 非課税

1 戸籍関係 戸籍一部事項証明 350 - 53 非課税

1 戸籍関係 除籍証明 450 - 54 非課税

1 戸籍関係 除籍一部事項証明 450 - 55 非課税

1 戸籍関係 受理証明 350 4 非課税

1 戸籍関係 受理証明(上質) 1,400 24 非課税

1 戸籍関係 届書写し 350 15 非課税

1 戸籍関係 届書内容証明書 350 26 非課税

1 戸籍関係 届書閲覧 350 27 非課税

2 住民関係 住民票の写し 300 6 非課税

2 住民関係 戸籍附票の写し 300 3 非課税

2 住民関係 住民票記載事項証明 300 7 非課税

2 住民関係 住民基本台帳閲覧 300 28 非課税

2 住民関係 広域交付住民票 300 20 非課税

3 印鑑関係 印鑑証明 300 11 非課税

3 印鑑関係 印鑑登録 300 12 非課税

4 諸証明 身分証明書 300 5 非課税

4 諸証明 その他証明 300 10 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可 750 16 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可弁償 900 - 56 非課税

6 歳計外 個人カード発行料 800 30 非課税

6 歳計外 電子証明書 200 25 非課税

グループ名称



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【谷山支所】 ワンタッチキー配列

1 6 11 16 21 26

2 7 12 17 22 27

3 8 13 18 23 28

4 9 14 19 24 29

5 10 15 20 25 30

戸籍電子
証明符号

届書内容
証明書

戸籍個人
事項証明

住民票記
載事項証

明
印鑑登録

戸籍全部
事項証明

住民票の
写し

印鑑証明
臨時運行

許可

戸籍附票
の写し

除籍改製
原謄本

除籍全部
事項証明

住民基本
台帳閲覧

広域戸籍
証明書

除籍電子
証明符号

届書閲覧

広域除籍
証明書

除改電子
証明符号

受理証明
除籍改製
原抄本

除籍個人
事項証明

身分証明
書

その他証
明

届書写し
個人カー
ド発行料

広域除籍
改製原

受理証明
（上質）

広域交付
住民票

電子証明

 

  



















































































 



























 













  



















 











































 













 





























    











 





   











 





   











 





   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【伊敷支所】

登録項目 金額（円）
ワンタッチ

キー番号
部門番号 課税

1 戸籍関係 戸籍全部事項証明 450 1 非課税

1 戸籍関係 戸籍個人事項証明 450 2 非課税

1 戸籍関係 戸籍謄本 450 3 非課税

1 戸籍関係 戸籍抄本 450 4 非課税

1 戸籍関係 広域戸籍証明書 450 16 非課税

1 戸籍関係 戸籍電子証明符号 400 19 非課税

1 戸籍関係 除籍全部事項証明 750 5 非課税

1 戸籍関係 除籍個人事項証明 750 6 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原謄本 750 7 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原抄本 750 8 非課税

1 戸籍関係 広域除籍証明書 750 17 非課税

1 戸籍関係 広域除籍改製原 750 18 非課税

1 戸籍関係 除籍電子証明符号 700 20 非課税

1 戸籍関係 除改電子証明符号 700 21 非課税

1 戸籍関係 戸籍証明 350 9 非課税

1 戸籍関係 戸籍一部事項証明 350 10 非課税

1 戸籍関係 除籍証明 450 11 非課税

1 戸籍関係 除籍一部事項証明 450 12 非課税

1 戸籍関係 受理証明 350 13 非課税

1 戸籍関係 受理証明(上質) 1,400 14 非課税

1 戸籍関係 届書写し 350 15 非課税

1 戸籍関係 届書内容証明書 350 22 非課税

1 戸籍関係 届書閲覧 350 23 非課税

2 住民関係 住民票の写し 300 26 非課税

2 住民関係 戸籍附票の写し 300 27 非課税

2 住民関係 住民票記載事項証明 300 28 非課税

2 住民関係 住民基本台帳閲覧 300 29 非課税

2 住民関係 広域交付住民票 300 30 非課税

3 印鑑関係 印鑑証明 300 24 非課税

3 印鑑関係 印鑑登録 300 25 非課税

4 諸証明 身分証明書 300 31 非課税

4 諸証明 その他証明 300 32 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可 750 33 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可弁償 900 34 非課税

6 歳計外 個人カード発行料 800 36 非課税

6 歳計外 電子証明書 200 35 非課税

7 国保関係 国保総務手数料 300 ― 37 非課税

8 その他 出産一時金証明 0 ― 38 非課税

8 その他 行政資料複写代 10 ― 39 非課税

8 その他 埋火葬許可証写し 300 ― 40 非課税

8 その他 無料証明(年齢証明等) 0 ― 41 非課税

グループ名称



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【伊敷支所】 ワンタッチキー配列

身分証明 その他 臨行許可 臨行板 歳計外 歳計外
証明 弁償金 電子証明 個人ｶｰﾄﾞ

31 32 33 34 35 36

戸籍全部 除籍個人 除籍証明 広域戸籍 改製電子 住民票

1 6 11 16 21 26

戸籍個人 除籍改製 除籍一部 広域除籍 届書 戸籍附票
謄本 事項証明 内容証明

2 7 12 17 22 27

住民票
戸籍謄本 除籍改製 受理証明 広域改製 届書閲覧 記載事項

抄本 証明
3 8 13 18 23 28

戸籍抄本 戸籍証明 受理証明 戸籍電子 印鑑証明 住民台帳
(上質紙) 閲覧

4 9 14 19 24 29

除籍全部 戸籍一部 届書写し 除籍電子 印鑑登録 広域
事項証明 住民票

5 10 15 20 25 30

 

  



















































































 



























 













  



















 











































 













 





























    





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【吉野支所】

登録項目 金額（円）
ワンタッチ

キー番号
部門番号 課税

1 戸籍関係 戸籍全部事項証明 450 1 非課税

1 戸籍関係 戸籍個人事項証明 450 2 非課税

1 戸籍関係 戸籍謄本 450 ー 31 非課税

1 戸籍関係 戸籍抄本 450 ー 32 非課税

1 戸籍関係 広域戸籍証明書 450 23 非課税

1 戸籍関係 戸籍電子証明符号 400 26 非課税

1 戸籍関係 除籍全部事項証明 750 3 非課税

1 戸籍関係 除籍個人事項証明 750 4 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原謄本 750 6 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原抄本 750 7 非課税

1 戸籍関係 広域除籍証明書 750 24 非課税

1 戸籍関係 広域除籍改製原 750 25 非課税

1 戸籍関係 除籍電子証明符号 700 27 非課税

1 戸籍関係 除改電子証明符号 700 28 非課税

1 戸籍関係 戸籍証明 350 ー 33 非課税

1 戸籍関係 戸籍一部事項証明 350 ー 34 非課税

1 戸籍関係 除籍証明 450 ー 35 非課税

1 戸籍関係 除籍一部事項証明 450 ー 36 非課税

1 戸籍関係 受理証明 350 8 非課税

1 戸籍関係 受理証明(上質) 1,400 9 非課税

1 戸籍関係 届書写し 350 10 非課税

1 戸籍関係 届書内容証明書 350 ー 37 非課税

1 戸籍関係 届書閲覧 350 ー 38 非課税

2 住民関係 住民票の写し 300 11 非課税

2 住民関係 戸籍附票の写し 300 12 非課税

2 住民関係 住民票記載事項証明 300 13 非課税

2 住民関係 住民基本台帳閲覧 300 14 非課税

2 住民関係 広域交付住民票 300 15 非課税

3 印鑑関係 印鑑証明 300 21 非課税

3 印鑑関係 印鑑登録 300 22 非課税

4 諸証明 身分証明書 300 19 非課税

4 諸証明 その他証明 300 20 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可 750 29 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可弁償 900 30 非課税

6 歳計外 個人カード発行料 800 17 非課税

6 歳計外 電子証明書 200 18 非課税

グループ名称



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【吉野支所】 ワンタッチキー配列

除改原
戸籍全部 謄本 住民票 印鑑証明 戸籍電子

1 6 11 16 21 26

除改原 個人番号
戸籍個人 抄本 戸籍附票 カード発行 印鑑登録 除籍電子

2 7 12 17 22 27

住証
除籍全部 受理証明 記載事項 電子証明 広域戸籍 除改電子

3 8 13 18 23 28

受理証明
除籍個人 （上質） 閲覧 身分証明 広域除籍 臨番

4 9 14 19 24 29

広域交付 その他 臨番
届書写し 住民票 証明 広域除改 弁償金

5 10 15 20 25 30

 

  



















































































 



























 













  



















 











































 













 





























    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【吉田支所】

登録項目 金額（円）
ワンタッチ

キー番号
部門番号 課税

1 戸籍関係 戸籍全部事項証明 450 4 非課税

1 戸籍関係 戸籍個人事項証明 450 9 非課税

1 戸籍関係 戸籍謄本 450 1 非課税

1 戸籍関係 戸籍抄本 450 6 非課税

1 戸籍関係 広域戸籍証明書 450 ー 60 非課税

1 戸籍関係 戸籍電子証明符号 400 ー 63 非課税

1 戸籍関係 除籍全部事項証明 750 19 非課税

1 戸籍関係 除籍個人事項証明 750 24 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原謄本 750 2 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原抄本 750 7 非課税

1 戸籍関係 広域除籍証明書 750 ー 61 非課税

1 戸籍関係 広域除籍改製原 750 ー 62 非課税

1 戸籍関係 除籍電子証明符号 700 ー 64 非課税

1 戸籍関係 除改電子証明符号 700 ー 65 非課税

1 戸籍関係 戸籍証明 350 11 非課税

1 戸籍関係 戸籍一部事項証明 350 18 非課税

1 戸籍関係 除籍証明 450 12 非課税

1 戸籍関係 除籍一部事項証明 450 23 非課税

1 戸籍関係 受理証明 350 15 非課税

1 戸籍関係 受理証明(上質) 1,400 21 非課税

1 戸籍関係 届書写し 350 13 非課税

1 戸籍関係 届書内容証明書 350 ー 66 非課税

1 戸籍関係 届書閲覧 350 ー 67 非課税

2 住民関係 住民票の写し 300 3 非課税

2 住民関係 戸籍附票の写し 300 14 非課税

2 住民関係 住民票記載事項証明 300 8 非課税

2 住民関係 住民基本台帳閲覧 300 16 非課税

2 住民関係 広域交付住民票 300 28 非課税

3 印鑑関係 印鑑証明 300 5 非課税

3 印鑑関係 印鑑登録 300 10 非課税

4 諸証明 身分証明書 300 20 非課税

4 諸証明 その他証明 300 25 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可 750 22 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可弁償 900 17 非課税

6 歳計外 個人カード発行料 800 29 非課税

6 歳計外 電子証明書 200 26 非課税

7 国保関係 ＯＣＲ ー 31 非課税

7 国保関係 非ＯＣＲ ー 32 非課税

7 国保関係 納税証明 300 33 非課税

7 国保関係 資格証明 300 34 非課税

グループ名称



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【吉田支所】 ワンタッチキー配列

OCR 非ＯＣＲ 納税証明 資格証明

31 32 33 34 35 36

住民 受理証明 電子
戸籍謄本 戸籍抄本 戸籍証明 基本台帳 （上質） 証明書

閲覧
1 6 11 16 21 26

除籍 除籍 臨時運行 臨時運行
改製原 改製原 除籍証明 許可 許可
謄本 抄本 弁償
2 7 12 17 22 27

住民票 戸籍 除籍 広域交付
住民票 記載事項 届書写し 一部事項 一部事項 住民票

証明 証明 証明
3 8 13 18 23 28

戸籍 戸籍 除籍 除籍 個人
全部事項 個人事項 戸籍附票 全部事項 個人事項 カード

証明 証明 証明 証明 発行料
4 9 14 19 24 29

身分 その他
印鑑証明 印鑑登録 受理証明 証明書 証明

5 10 15 20 25 30




  



















































































 



























 













  



















 











































 













 





























 


 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【桜島支所桜島総務市民課】

登録項目 金額（円）
ワンタッチ

キー番号
部門番号 課税

1 戸籍関係 戸籍全部事項証明 450 4 非課税

1 戸籍関係 戸籍個人事項証明 450 9 非課税

1 戸籍関係 戸籍謄本 450 1 非課税

1 戸籍関係 戸籍抄本 450 6 非課税

1 戸籍関係 広域戸籍証明書 450 ー 60 非課税

1 戸籍関係 戸籍電子証明符号 400 ー 63 非課税

1 戸籍関係 除籍全部事項証明 750 19 非課税

1 戸籍関係 除籍個人事項証明 750 24 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原謄本 750 2 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原抄本 750 7 非課税

1 戸籍関係 広域除籍証明書 750 ー 61 非課税

1 戸籍関係 広域除籍改製原 750 ー 62 非課税

1 戸籍関係 除籍電子証明符号 700 ー 64 非課税

1 戸籍関係 除改電子証明符号 700 ー 65 非課税

1 戸籍関係 戸籍証明 350 11 非課税

1 戸籍関係 戸籍一部事項証明 350 18 非課税

1 戸籍関係 除籍証明 450 12 非課税

1 戸籍関係 除籍一部事項証明 450 23 非課税

1 戸籍関係 受理証明 350 15 非課税

1 戸籍関係 受理証明(上質) 1,400 21 非課税

1 戸籍関係 届書写し 350 13 非課税

1 戸籍関係 届書内容証明書 350 ー 66 非課税

1 戸籍関係 届書閲覧 350 ー 67 非課税

2 住民関係 住民票の写し 300 3 非課税

2 住民関係 戸籍附票の写し 300 14 非課税

2 住民関係 住民票記載事項証明 300 8 非課税

2 住民関係 住民基本台帳閲覧 300 16 非課税

2 住民関係 広域交付住民票 300 28 非課税

3 印鑑関係 印鑑証明 300 5 非課税

3 印鑑関係 印鑑登録 300 10 非課税

4 諸証明 身分証明書 300 20 非課税

4 諸証明 その他証明 300 25 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可 750 22 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可弁償 900 17 非課税

6 歳計外 個人カード発行料 800 29 非課税

6 歳計外 電子証明書 200 26 非課税

7 雑収益 行政資料等複写代 10 27 非課税

8 国保関係 ＯＣＲ ー 31 非課税

8 国保関係 非ＯＣＲ ー 32 非課税

8 国保関係 納税証明 300 33 非課税

8 国保関係 資格証明 300 34 非課税

グループ名称



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【桜島支所桜島総務市民課】 ワンタッチキー配列

ＯＣＲ 非ＯＣＲ 納税 資格
証明 証明

31 32 33 34

戸籍 戸籍 戸籍 住民台帳 受理 電子
謄本 抄本 証明 閲覧 証明 証明

（上質）
1 6 11 16 21 26

除籍 除籍 除籍 臨時運行 臨時運行 行政資料
改製謄本 改製抄本 証明 弁償 申請 等複写代

2 7 12 17 22 27

住民票 住民票 届書 戸籍 除籍 広域交付
の写し 記載証明 写 一部証明 一部証明 住民票

3 8 13 18 23 28

戸籍 戸籍 戸籍附票 除籍 除籍 個人
全部証明 個人証明 写し 全部証明 個人証明 カード

発行料
4 9 14 19 24 29

印鑑 印鑑交付 受理 身分 その他
証明 再交付 証明 証明 証明

5 10 15 20 25 30

 

  



















































































 



























 













  



















 











































 













 





























    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【桜島支所 東桜島総務市民課】

登録項目 金額（円）
ワンタッチ

キー番号
部門番号 課税

1 戸籍関係 戸籍全部事項証明 450 1 非課税

1 戸籍関係 戸籍個人事項証明 450 2 非課税

1 戸籍関係 戸籍謄本 450 3 非課税

1 戸籍関係 戸籍抄本 450 22 非課税

1 戸籍関係 広域戸籍証明書 450 ー 60 非課税

1 戸籍関係 戸籍電子証明符号 400 ー 63 非課税

1 戸籍関係 除籍全部事項証明 750 6 非課税

1 戸籍関係 除籍個人事項証明 750 23 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原謄本 750 4 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原抄本 750 5 非課税

1 戸籍関係 広域除籍証明書 750 ー 61 非課税

1 戸籍関係 広域除籍改製原 750 ー 62 非課税

1 戸籍関係 除籍電子証明符号 700 ー 64 非課税

1 戸籍関係 除改電子証明符号 700 ー 65 非課税

1 戸籍関係 戸籍証明 350 7 非課税

1 戸籍関係 戸籍一部事項証明 350 21 非課税

1 戸籍関係 除籍証明 450 8 非課税

1 戸籍関係 除籍一部事項証明 450 24 非課税

1 戸籍関係 受理証明 350 9 非課税

1 戸籍関係 受理証明(上質) 1,400 10 非課税

1 戸籍関係 届書写し 350 25 非課税

1 戸籍関係 届書内容証明書 350 ー 66 非課税

1 戸籍関係 届書閲覧 350 ー 67 非課税

2 住民関係 住民票の写し 300 11 非課税

2 住民関係 戸籍附票の写し 300 12 非課税

2 住民関係 住民票記載事項証明 300 13 非課税

2 住民関係 住民基本台帳閲覧 300 14 非課税

2 住民関係 広域交付住民票 300 26 非課税

3 印鑑関係 印鑑証明 300 16 非課税

3 印鑑関係 印鑑登録 300 17 非課税

4 諸証明 身分証明書 300 18 非課税

4 諸証明 その他証明 300 19 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可 750 33 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可弁償 900 32 非課税

6 歳計外 個人カード発行料 800 41 非課税

6 歳計外 電子証明書 200 20 非課税

7 庶務関係 工事（事実）証明 300 34 非課税

7 庶務関係 その他（諸証明） 300 35 非課税

8 その他 埋火葬許可（再） 300 36 非課税

8 その他 国保証明 300 37 非課税

8 その他 介護証明 300 38 非課税

8 その他 後期高齢証明 300 27 非課税

8 その他 行政資料等複写代 10 39 非課税

8 その他 介護資料複写代 10 40 非課税

グループ名称



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【桜島支所 東桜島総務市民課】 　　ワンタッチキー配列

後期 埋火葬 国保 介護 行政 介護
証明 証明 資料 資料 証明

27 36 37 40 39 38

その他 工事
(諸証明) 証明

35 34

戸籍 除籍 戸籍 住民票 印鑑 電子
全部 全部 謄本 証明 証明

1 6 3 11 16 20

戸籍 除籍 戸籍 戸籍 印鑑 臨番
個人 個人 抄本 附票 登録

2 23 22 12 17 33

戸籍 除籍 戸籍 住民 身分 臨番
一部 一部 記載 記載 証明 弁償

21 24 7 13 18 32

除改 受理 除籍 住民 諸証明
謄本 証明 記載 閲覧

4 9 8 14 19 29

除改 受理 届書写 個人
抄本 上質 カード

発行料
5 10 25 20 41 30

広域
交付

26

小　　計 預／現　計

万券

9

6

3

替

8

5

2

・00

Ｃ

 

  



















































































 



























 













  



















 











































 













 





























    









































































































































































 















 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【喜入支所】

登録項目 金額（円）
ワンタッチ

キー番号
部門番号 課税

1 戸籍関係 戸籍全部事項証明 450 4 非課税

1 戸籍関係 戸籍個人事項証明 450 9 非課税

1 戸籍関係 戸籍謄本 450 1 非課税

1 戸籍関係 戸籍抄本 450 6 非課税

1 戸籍関係 広域戸籍証明書 450 － 60 非課税

1 戸籍関係 戸籍電子証明符号 400 － 63 非課税

1 戸籍関係 除籍全部事項証明 750 19 非課税

1 戸籍関係 除籍個人事項証明 750 24 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原謄本 750 2 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原抄本 750 7 非課税

1 戸籍関係 広域除籍証明書 750 － 61 非課税

1 戸籍関係 広域除籍改製原 750 － 62 非課税

1 戸籍関係 除籍電子証明符号 700 － 64 非課税

1 戸籍関係 除改電子証明符号 700 － 65 非課税

1 戸籍関係 戸籍証明 350 11 非課税

1 戸籍関係 戸籍一部事項証明 350 18 非課税

1 戸籍関係 除籍証明 450 12 非課税

1 戸籍関係 除籍一部事項証明 450 23 非課税

1 戸籍関係 受理証明 350 15 非課税

1 戸籍関係 受理証明(上質) 1,400 21 非課税

1 戸籍関係 届書写し 350 13 非課税

1 戸籍関係 届書内容証明書 350 － 66 非課税

1 戸籍関係 届書閲覧 350 － 67 非課税

2 住民関係 住民票の写し 300 3 非課税

2 住民関係 戸籍附票の写し 300 14 非課税

2 住民関係 住民票記載事項証明 300 8 非課税

2 住民関係 住民基本台帳閲覧 300 16 非課税

2 住民関係 広域交付住民票 300 29 非課税

3 印鑑関係 印鑑証明 300 5 非課税

3 印鑑関係 印鑑登録 300 10 非課税

4 諸証明 身分証明書 300 20 非課税

4 諸証明 その他証明 300 25 非課税

4 諸証明 船員手帳修正 430 31 非課税

4 諸証明 船員手帳交付 1,950 32 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可 750 22 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可弁償 900 17 非課税

6 歳計外 個人カード発行料 800 28 非課税

6 歳計外 電子証明書 200 26 非課税

7 国保関係 納税証明 300 33 非課税

7 国保関係 資格証明 300 34 非課税

7 国保関係 ＯＣＲ － 35 非課税

7 国保関係 非ＯＣＲ － 36 非課税

グループ名称



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【喜入支所】 ワンタッチキー配列

33 34 31 32

1 6 11 16 21 26

2 7 12 17 22 27

3 8 13 18 23 28

4 9 14 19 24 29

5 10 15 20 25 30

35 36

電子証明

個人カード
発行料

広域交付
住民票

除籍
個人証明

除籍
一部証明

（上質）
受理証明

船員
手帳交付

戸籍
全部証明

戸籍
個人証明

戸籍附票
除籍

全部証明

住民票
住民票

記載証明
届書写し

戸籍
一部証明

戸籍謄本 戸籍抄本 戸籍証明 閲覧

除籍改
製謄本

除籍改
製抄本

小　　計

納税証明 資格証明 船員訂正

印鑑証明
印鑑登録
再登録

受理証明 身分証明
その他
証明

除籍証明
臨番

弁償金
臨番

ＯＣＲ
預／現　計

非ＯＣＲ

 

  



















































































 



























 













  



















 











































 













 





























    







 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【松元支所】

1 戸籍関係 戸籍全部事項証明 450 1 非課税

1 戸籍関係 戸籍個人事項証明 450 2 非課税

1 戸籍関係 戸籍謄本 450 3 非課税

1 戸籍関係 戸籍抄本 450 4 非課税

1 戸籍関係 広域戸籍証明書 450 11 非課税

1 戸籍関係 戸籍電子証明符号 400 14 非課税

1 戸籍関係 除籍全部事項証明 750 6 非課税

1 戸籍関係 除籍個人事項証明 750 7 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原謄本 750 8 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原抄本 750 9 非課税

1 戸籍関係 広域除籍証明書 750 12 非課税

1 戸籍関係 広域除籍改製原 750 13 非課税

1 戸籍関係 除籍電子証明符号 700 15 非課税

1 戸籍関係 除改電子証明符号 700 18 非課税

1 戸籍関係 戸籍証明 350 ー 60 非課税

1 戸籍関係 戸籍一部事項証明 350 ー 61 非課税

1 戸籍関係 除籍証明 450 ー 62 非課税

1 戸籍関係 除籍一部事項証明 450 ー 63 非課税

1 戸籍関係 受理証明 350 5 非課税

1 戸籍関係 受理証明(上質) 1,400 10 非課税

1 戸籍関係 届書写し 350 ー 64 非課税

1 戸籍関係 届書内容証明書 350 19 非課税

1 戸籍関係 届書閲覧 350 20 非課税

2 住民関係 住民票の写し 300 21 非課税

2 住民関係 戸籍附票の写し 300 22 非課税

2 住民関係 住民票記載事項証明 300 23 非課税

2 住民関係 住民基本台帳閲覧 300 24 非課税

2 住民関係 広域交付住民票 300 25 非課税

3 印鑑関係 印鑑証明 300 16 非課税

3 印鑑関係 印鑑登録 300 17 非課税

4 諸証明 身分証明書 300 26 非課税

4 諸証明 その他証明 300 27 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可 750 28 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可弁償 900 29 非課税

6 歳計外 個人カード発行料 800 35 非課税

6 歳計外 電子証明書 200 36 非課税

7 その他 行政資料複写代金 10 30 非課税

8 国保関係 納税証明書 300 33 非課税

8 国保関係 資格証明書 300 34 非課税

8 国保関係 ＯＣＲ ー 31 非課税

8 国保関係 非ＯＣＲ ー 32 非課税

金額（円）
ワンタッチ

キー番号
部門番号 課税グループ名称 登録項目



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【松元支所】 ワンタッチキー配列

OCR 非OCR 納税 資格 電子証明 個人番号

証明書 証明書 カード発行

31 32 33 34 35 36

戸籍 除籍 広域 印鑑 住民票 身分証明
全部 全部 戸籍証明 証明 写し

1 6 11 16 21 26

戸籍 除籍 広域 印鑑登録 戸籍 その他
個人 個人 除籍証明 ・再交付 附票 証明

2 7 12 17 22 27

戸籍 除籍改正原 広域 除改電子 住民票記載 臨時運行
謄本 謄本 除籍改正原 証明符号 事項証明 手数料

3 8 13 18 23 28

戸籍 除籍改正原 戸籍電子 届書内容 住民基本 臨番
抄本 抄本 証明符号 証明書 台帳閲覧 弁償金

4 9 14 19 24 29

受理証明 受理証明 除籍電子 届書閲覧 広域交付 行政資料
上質 証明符号 住民票 複写代金

5 10 15 20 25 30

 

  



















































































 



























 













  



















 











































 













 





























    











 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【郡山支所】

登録項目 金額（円）
ワンタッチ

キー番号
部門番号 課税

1 戸籍関係 戸籍全部事項証明 450 1 非課税

1 戸籍関係 戸籍個人事項証明 450 2 非課税

1 戸籍関係 戸籍謄本 450 ー 60 非課税

1 戸籍関係 戸籍抄本 450 ー 61 非課税

1 戸籍関係 広域戸籍証明書 450 3 非課税

1 戸籍関係 戸籍電子証明符号 400 4 非課税

1 戸籍関係 除籍全部事項証明 750 5 非課税

1 戸籍関係 除籍個人事項証明 750 6 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原謄本 750 7 非課税

1 戸籍関係 除籍改製原抄本 750 8 非課税

1 戸籍関係 広域除籍証明書 750 9 非課税

1 戸籍関係 広域除籍改製原 750 10 非課税

1 戸籍関係 除籍電子証明符号 700 11 非課税

1 戸籍関係 除改電子証明符号 700 12 非課税

1 戸籍関係 戸籍証明 350 ー 62 非課税

1 戸籍関係 戸籍一部事項証明 350 ー 63 非課税

1 戸籍関係 除籍証明 450 ー 64 非課税

1 戸籍関係 除籍一部事項証明 450 ー 65 非課税

1 戸籍関係 受理証明 350 13 非課税

1 戸籍関係 受理証明(上質) 1,400 14 非課税

1 戸籍関係 届書写し 350 15 非課税

1 戸籍関係 届書内容証明書 350 16 非課税

1 戸籍関係 届書閲覧 350 17 非課税

2 住民関係 住民票の写し 300 18 非課税

2 住民関係 戸籍附票の写し 300 19 非課税

2 住民関係 住民票記載事項証明 300 20 非課税

2 住民関係 住民基本台帳閲覧 300 21 非課税

2 住民関係 広域交付住民票 300 22 非課税

3 印鑑関係 印鑑証明 300 23 非課税

3 印鑑関係 印鑑登録 300 24 非課税

4 諸証明 身分証明書 300 25 非課税

4 諸証明 その他証明 300 26 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可 750 27 非課税

5 臨時運行 臨時運行許可弁償 900 28 非課税

6 歳計外 個人カード発行料 800 29 非課税

6 歳計外 電子証明書 200 30 非課税

7 国保関係 OCR ー 31 非課税

7 国保関係 非OCR ー 32 非課税

7 国保関係 納税証明書 300 33 非課税

7 国保関係 資格証明書 300 34 非課税

グループ名称



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【郡山支所】 ワンタッチキー配列

31 32 33 34

1 6 11 16 21 26

2 7 12 17 22 27

3 8 13 18 23 28

4 9 14 19 24 29

5 10 15 20 25 30

除籍全部

事項証明

広域除籍

改製原
届書写し

住民票記載

事項証明
身分証明書 電子証明書

戸籍電子

証明符号

広域除籍

証明書

受理証明

(上質)

戸籍附票

の写し
印鑑登録

個人カード

発行料

広域戸籍

証明書

除籍改製原

抄本
受理証明

住民票

の写し
印鑑証明

臨時運行

許可弁償

戸籍個人

事項証明

除籍改製原

謄本

除改電子

証明符号
届書閲覧

広域交付

住民票

臨時運行

許可

戸籍全部

事項証明

除籍個人

事項証明

除籍電子

証明符号

届書内容

証明書

住民基本

台帳閲覧
その他証明

OCR 非OCR 納税証明書 資格証明書

 

  



















































































 



























 













  



















 











































 













 





























    

































































   







  



   



  



 



 















 



 




