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「鹿児島市・松本市スポーツ交流事業」鹿児島市交流団派遣業務 仕様書 

 

１ 業務の概要 

(1) 業務名 

「鹿児島市・松本市スポーツ交流事業」鹿児島市交流団派遣業務委託 

 

(2) 概要 

「鹿児島市・松本市スポーツ交流事業」における鹿児島市交流団(種目：剣道)を長野県松本市へ

派遣するにあたり、航空券、ＪＲ乗車券（新幹線）、福岡市営空港線、宿泊、食事、保険の手配を

行うもの。なお、宿泊の一部については、鹿児島市・松本市スポーツ交流事業実行委員会（以下「実

行委員会」という）にて手配を行うため、調整の上、受託業者が引き継ぐものとする。 

 

(3) 派遣期間  

令和７年１２月２５日（木）から令和７年１２月２７日（土）までの３日間 

 

(4) 訪問先 

長野県松本市  

 

(5) 鹿児島市交流団人数 

中学生２０名 引率者等５名  合計２５名（以下「交流団」という。） 

種目：剣道 

 

２ 履行期間 

  契約締結日から令和８年１月３０日（金）まで 

 

３ 業務内容 

 以下の内容を原則、交流団全員が同一の行動ができるように手配すること。実行委員会手配予定の

ものは実行委員会と調整し、受託業者が引き継ぐものとする。 

学割等の割引については活用し、できるだけ費用を抑えるようにすること。 

(1) 航空券の手配  

    次の表のとおり手配すること。 

日にち 区間 
座席 

備考 
ｴｺﾉﾐｰｸﾗｽ 

12月 25日(木) 福岡空港→信州まつもと空港 25席 
10：00以降の 

なるべく早い出発便 

12月 27日(土) 信州まつもと空港→福岡空港 25席 なるべく遅い出発便 

※燃油サーチャージ、空港使用料、空港税、剣道具(２２名分)の運搬に係る追加料金等を含むこと。 
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(2) ＪＲ乗車券（新幹線）の手配 

次の表のとおり手配すること。 

日にち 区間 
座席 

備考 
普通指定席 

12月 25日(木) 鹿児島中央駅→博多駅 25席 航空機の時間とスムー

ズに接続できる便 12月 27日(土) 博多駅→鹿児島中央駅 25席 

 

(3) 福岡市営空港線の手配 

   次の表のとおり手配すること。 

日にち 区間 座席 

12月 25日(木) 博多駅→福岡空港 25席 

12月 27日(土) 福岡空港→博多駅 25席 

  

(4) 宿泊の手配  

   次の表のとおり手配すること。 

   ※②については、実行委員会において手配するため、以下で示す上限単価で見積ること。宿泊費

の支払については、受託業者において実行委員会と調整すること。 

日にち 場所 中学生２０名 引率者５名 

①  12月 25日(木)（1泊 2日） 松本駅徒歩圏内 男女別に複数人部屋 シングル 

②  12月 26日(金)（1泊 2日） 松本市内 実行委員会手配予定 

※１泊あたりの料金の上限は、中学生は６，０００円、引率者は８，０００円までとする。（税込） 

 

(5) 食事の手配 

   次の表のとおり、食事を手配すること。 

   ※③・④については、実行委員会において手配するため、以下で示す上限単価で見積ること。食

事の支払については、受託業者において実行委員会と調整すること。 

日にち 場所 人数 備考 

①  12月 25日(木) 夕食  
宿泊場所もしくは 

宿泊場所周辺 
25名  

②  12月 26日(金) 朝食  
宿泊場所もしくは 

宿泊場所周辺 
25名  

③  12月 26日(金) 夕食 松本市内 25名 実行委員会手配予定 

④  12月 27日(土) 朝食 松本市内 25名 実行委員会手配予定 

  ※１食当たりの料金の上限は、①・③は２，０００円、②・④は１，０００円までとする。（税込） 

  ※食物アレルギーをもつ者がいる場合は、配慮するものとする。 

  ※飲料（お茶など）を食事に併せてつけること。 

 

(6) 旅行に係る保険の手配 

  契約時に保険内容について明示すること。 

①旅行傷害保険への加入。 

  ※死亡・後遺障害保険金５００万円以上、入院保険金（日額）４，０００円以上、通院保険金（日
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額）２，５００円以上 

 ②航空機欠航保険への加入（往路・復路ともに加入）※２万円以上 

 ③賠償責任 

 ④携行品補償 

 ⑤救援者費用補償 

 

４ 支払方法 

  原則、業務完了払 

 

５ その他 

 (1) 本仕様に疑義が生じた場合は、あらかじめ担当者と十分協議をすること。 

 

 (2) 受託した業者は、市と十分協議の上、業務の遂行にあたり、必要な変更については柔軟に対応す

ること。 

 

(3) 人数の変更が生じた場合は、協議の上、変更契約をできるものとする。 

 

(4) 旅行手配業務に係る経費の見積については、次に示すスケジュール（訪問団員の決定など）を十

分に考慮した上で行うこと。 

※ 今後のスケジュール＜案＞ 

    ８月 下旬          受託業者の決定 

  １０月 下旬          交流団の決定（交流団名簿の提供予定） 

  １１月 上旬          派遣説明会（行程を説明予定） 

  １２月２５日(木)～２７日(土)  派遣 

   

６ 提出先・問合せ先 

  鹿児島市スポーツ課 担当：上門 

  電話：099－808－7504 

 


