
【指定工事事業者・管工事協同組合】電子申請（道路占用）マニュアル

★☆電子申請システムへログインする☆★

① HP のリンク（道路占用申請に必要な書類の提出）を開き、手続案内の画面下にある『💻 電子申請をする(電子

証明書が不要)』をクリック。

② 利用者 ID・パスワードを入力・ログインしてください。

利用者 ID・パスワードが無

い場合は、利用者登録を

行ってください。

クリック



★☆電子申請を行う☆★

③ 入力フォームに従って、入力してください。

↓(続き)

↓(続き)

【1】施工場所 必須

丁目は漢数字で入力してください。

【3】路線番号(1)

【4】市道名(1)

路線番号、市道名がわかる場合は、

入力してください。

【2】管工事/それ以外

該当するものにチェックを入れてください。

【5】～【8】

3 路線まで入力できます。



↓(続き)

↓(続き)

↓(続き)

【9】道路管理者

道路管理者がわかる場合はチェックを入れてください。

【10】占用物件の所有者 必須

申請物件の所有者は、

工事申請・設計書の「申請(所有)者」に

なります。名字と名前の間は全角で１マ

ス空けてください。

【11】占用物件数 必須

該当するものにチェックを入れてください。

原則、引込(撤去)1 箇所＝1 件です。

撤去の場合は、管種・口径が同一のものに

限り、複数個所の施工でも 1 件で申請でき

ます。

物件数は最大 8 件まで入力可能です。

【12】～【51】 必須

【11】でチェックを入れた件数分の項目

が出てきます。

種別、管種、口径、延長(もしくは箇所数)

を選択、入力してください。

【52】工事終了予定日 必須

工事終了予定日(本復旧を含む)を

入力してください。



↓(続き)

↓(続き)

↓(続き)入力後、『次へ』をクリック。

【53】申請区分 必須

管工事協同組合による代理申請か、指

定工事事業者による申請かチェックを

入れてください。

【55】指定工事店住所 必須

丁目は漢数字で入力してください。

【54】～【58】 必須

指定工事事業者の情報を入力してください。

【57】指定工事店担当者名 必須  

名字と名前の間は全角 1 マス空けてく

ださい。

【59】履行誓約書提出の有無

履行誓約書の提出状況がわかる

場合はチェックを入れてください。

クリック

必須項目が未入力の場合でも、一時保

存が可能です。



④ 位置図、平断面図等、着工前写真などの必要書類を添付してください。

★PDF のファイル名は、施工場所・申請(所有)者を入れてください。

⑤ 『送信』をクリックしてください。

送信完了画面

必須の場合は、『申請時添付』にチェックを

入れて、ファイルを選択し添付してください。

添付後に一時保存した場合、添付書類は削除されてしまいますので、

ご注意ください。

申請手続きは以上です。

続けて申請する場合は、再度 HP のリンクを開く必要があります。

クリック

任意で添付しない場合は、『提出しない』

にチェックを入れてください。

クリック



送信後、利用者登録で登録したメールアドレスに『申請受付のお知らせ』が届きます。

申請後にそのまま申請内容の確認を行いたい場合は ⑥ へお進みください。

再ログインして申請内容の確認を行いたい場合は ⑩ へお進みください。

許可書発行後の手続きは ⑫ へお進みください。

メールのイメージ図



★☆申請後にそのまま申請内容の確認を行う☆★

⑥ (⑤の続き)『申請履歴を表示する』をクリック。

⑦ 申請の一覧を確認することができます。確認したい項目の『詳細』をクリック。

⑧ 電子申請の内容が表示されます。

申請書の『表示』をクリックすると、申請内容を PDF でダウンロードできます。

クリック

クリック

クリックすると、申請内容を PDF でダウンロードできます。

提出された図面、写真等も確認できます。

申請状態を確認することができます。

“受付中”         ・・・南部・北部審査係で受付処理中の状態です。

“審査中”         ・・・給排水設備課内で審査中です。

“簡易通知書発行待ち”・・・道路管理者へ申請済みかつ許可書待ちの状態です。

“完了”○○○○○○○・・・許可書が発行されています。



⑨ 『申請履歴へ戻る』をクリックすると⑦へ戻ります。

『申請後にそのまま申請内容の確認を行う』は以上になります。

クリックすると⑦へ戻る



★☆申請後に再ログインして申請内容の確認を行う☆★

⑩ 『申請受付のお知らせ』メールの URL をクリックし、『ログイン』をクリックする。

↓続き

⑪ 詳細をクリックすると、⑧の画面に移ります。

利用者 ID・パスワードを入力し、

ログイン

クリック

『申請後に再ログインして申請内容の確認を行う』は以上になります。

『ログイン』をクリック。

これまでの申請履歴を確認したい場合は、

『「申請履歴」をすべて表示』をクリック



★☆許可書発行後の手続き☆★

⑫ 申請後、『【電子申請】通知書発行のお知らせ』メールが届きます。URL をクリックします。

⑬ 利用者 ID・パスワードを入力し、ログインしてください。

⑭ 詳細画面に許可書・位置図等が添付されているので、ダウンロードしてください。

利用者 ID・パスワードを入力し、

ログイン

許可書・位置図等のダウンロード

※位置図等は修正されている場合があるため必ず確認してください。

メールのイメージ図
メールにある URL をクリック

マニュアルは以上です。

ご質問等がある場合は、

給排水設備課 南部審査係(099-213-8523)

給排水設備課 北部審査係(099-213-8524)までお問合せください。

『許可書発行後の手続き』は以上になります。

U R L


